_ Na osnovu &lana 7 st.1 tacka 6 Zakona o upravljanju i unutrasnjim kontrolama u javhom
sektoru "Sl.list CG" br.75/18)58. stav 3. Statuta opstine Kolasin ("SI list RCG - opstinski propisi",
br. 25/04, 31/04, 34/06 i "Sl.list CG - opstinski propisi" br. 41/10), Predsjednik opstine Kolasin,
donosi:

UPUTSTVO
za upravljanje informacijama na web sajtu opstine Kolasin

Clan 1

Ovim Uputstvom se ureduje nadleznost. nadin prikupljanja i objavljivanja informacija na
web stranici opstine Kolasin, odgovornost za sadrzaj informacija i azuriranje.

Internet sajt opstine Kolasin je elektronska prezentacija, Cija je web adresa:
www.opstinakolasin.me.
Clan 3

Ciline grupe kojima se omoguéavaju azurne , objektivne i tacne informacije su: gradani,
institucije, privredni subjekti, NVO sektor, mediji, zaposleni...

Clan 4

Sadrzaj na web saijtu, ine:
opste informacije (geografski poloZaj Opstine , prirodne karakteristike, istorija, turizam,
Kultura, sport, umjetnost ...) *

- Informacije o organizaciji i organima lokalne samouprave, organima lokalne uprave,
strucnim i posebnim sluZzbama, nadleznostima i procedurama postupanja;

- oglasna tabla, na kojoj se objavljuju done$ena akta i akta vezana za javne rasprave;

- vijesti iz djelokruga rada Opstine

- aktuelnosti i najave desavanja

- Info-servisne informacije, obavjestenja,saopstenja, javni pozivi idr;

- voaicl za pristup informacijama u posjedu organa:

- ugovorl izmedu organa Opstine i pravnih i fiziékih lica:

- pitanja i odgovori gradana;

- obrasci koje gradani mogu preuzeti i na taj nadin brze i lak$e ostvariti svoja prava u
organima i sluzbama

- mapa grada

Clan 5

Sadrzaj web sajta, se konstantno unapreduje shodno potrebama organizacionih jedinica,
prateci razvoj informacionih tehnologija i elektronskih servisa.

Clan 6

Objavljivanje informacija na web saijtu, vr$i sluzbenik organa lokalne uprave zaduzen za
informatiku i informacioni sistem. (u daljem tekstu, sluzbenik za IT).

Clan 7

Materijal za objavljivanje se dostavlja na jedan od sljedecih nacina:



- putem e-maila,

- nha nekom od prenosnih medijuma: CD, DVD ili USB flash memoriji.
- original dokument, radi skeniranja za objavljivanje.

Clan 8

Uz materijal za objavljivanje, neophodno je dostaviti propratni akt u elektronskoj formi sa
sluzbenog mejla, u nekom od standardnih formata il U pisanoj formi.
Propratni akt treba da sadrz;j:

- datum kada je potrebno izvrsiti objavljivanje;
- nazive/naslov dokumenata pod kojim ih je potrebno objaviti na sajtu;

- Kategoriju sadrZaja sajta gdje je potrebno objaviti materijal (oglasna tabla, stavka v
meniju odgovarajuée organizacione Jedinice, itd.);

- Ime i prezime odgovorne kontakt osobe koja je zaduZena za taj predmet u sluCaju

, Sadrzi vise dokumenata za objavljivanje, pored naziva,potrebno je

Clan-10

Tekst obavjestenja- saopstenja za javnost, mora biti je”&lﬁnostavan | lak za razumijevanje.

Cinjenice i podaci moraju biti provjereni sa sluzbenicima zaduzenim za odgovarajuéu oblast.

Prije slanja, tekst mora biti odobren od strane starjesine organa ili lica koje starjesina organa
ovlasti.

Clan 11

Organizaciona jedinica moze dodati novi ili izmijeniti postojeéi sadrzaj na stavkama u
meniju, koje se odnose na njen rad.

Zahtjev za dopunu, izmjenu ili uklanjanje objavljenog, treba da sadrzi smjernice na koje
Segmente sadrzaja se izmjena, dopuna ili uklanjanje odnose.

Clan 12

Javne sluzbe ¢iji je osniva¢ Opstina MOogu Imati svoj podsajt u okviru sajta Opétine, uz
prethodno datu saglasnost Predsjednika opstine.

Clan 13

Vazan segment web sajta Opstine je rubrika- Pitanja gradana i odgovori.

Pitanja gradana i odgovori organizacionih Jedinica vrse se preko sluzbenika za IT.

Organizaciona jedinica kojoj je gradanin uputio pitanje preko web saijta, ukoliko je pitanje
od interesa za $iru javnost, duzna Je da odgovor dostavi sluzbeniku za IT radi objavljivanja u
pomenutoj rubrici, najkasnije u roku od osam dana od dana postavijanja pitanja.



Organizaciona jedinica moze sprovoditi ispitivanja gradana kroz forme ankets i upitnika,
za Koje je sluzbenik za IT u obavezi da ih napravi u elektronskom obliku, pri &emu je potrebno

upitnik treba da se nalazi na sajtu , kao i informaciju kada Je potrebno ukloniti anketu ili upitnik

Podatke prikupliene anketom il upitnikom u elektronskoj formi, obraduje sluzbenik za IT i
dostavlja izvjestaj nadleznom organu u roku od tri dana od dana okoncanja postupka.

Clan 15

Clan 19

Privredna drustva i ustanove Ciji je osniva¢ Opstina, obavezne su da obavjestenja o
vaznim dogadajima koji su u njihovoj organizaciji i &iji je pokrovitelj Opstina, dostavljaju preko
resornog organa lokalne uprave. na nadin propisan odredbama ovog Uputstva.

Clan 20

Ovo Uputstvo je sastavni dio ,» Knjige procedura“ i stupa na snagu danom
objavijivanja na oglasnoj tabli i web sajtu Opstine.
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