OPSTINA KOLASIN

SLUZBA GLAVNOG ADMINISTRATORA

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE GLAVNOG
ADMINISTRATORA

Kolasin, 01.07.2019. godine



Na osnovu ¢l. 11 st. 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ( ,,SI.list CG“
br.44/12 i 30/17) Glavni administrator Opstine Kolasin objavljuje:

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SLUZBE GLAVNOG

ADMINISTRATORA

I - OSNOVNI PODACI

Adresa: ul. Buda Tomovica bb 81210 Kolain
Telefon: 068-858-760
Mejl: glavniadministrator@opstinakolasin.me

Internet stranica u sklopu: www.kolasin.me

Il- VRSTA INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE GLAVNOG ADMINISTRATORA

Upisnik drugostepenog upravnog postupka;

Upisnik slobodnog pristupa informacija;

Zakonski propisi iz oblasti organizacije i rada lokalne uprave i upravnog
postupka ;

Uredbe, pravilnici, odluke, uputstva i druga podzakonska akta iz
nadleznosti sluzbe;

Odluka o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave Opstine Kolagin;
Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta sluzbe;
Godisnji izvjestaj o radu sluzbe Glavnog administratora i drugi izvjestaji
koje podnosi na zahtjev Predsjednika Opétine;

Akcioni planovi, strateSki plan razvoja Opstine, drugi razvojni planovi i
programi, izvjestaji o njihovoj realizaciji, struéno informativni materijal i
dr. Ciju izradu je koordiniora Glavni administrator:

Informacije o rjeSavanju sukoba nadleZnosti izmedu organa lokalne
uprave;

Akti doneseni u drugostepenom upravnom postupku;

Misljenje Glavnog administratora na akte koje se ureduje organizacija i
nacin rada lokalne uprave;

Misljenje na akte o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova
organa lokalne uprave i sluzbi;



Strucna uputstva i instrukcije za rad ogranima lokalne uprave i sluzbama
radi pravilne primjene Zakona;

lIPOSTUPAK OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1.

4.

Pokretanje postupka

Postupak se pokrece pismenim ili usmenim zahtjevom.

Na zahtjev se ne plaé¢a administrativna taksa.

Zahtjev treba da sadrzi:

Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

Podatke o podnosiocu zahtjeva ( ime, prezime i adresa fizickog lica, ili
naziv i adresa pravnog lica) , odnosno njegovog zastupnika, predstavnika
ili punomocnika.

Podnosilac zahtjeva moZe navestii druge podatke koje mogu biti od
znacaja za pristup trazenoj informaciji, odnosno za dostavljanje iste.

. Nadin podnosenja zahtjeva

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se:

Neposredno na pisarnici Opstine Kola3in;

Putem poste na adresu sluzbe;

Na mejl adresu sluzbe.

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik
Glavnom administratoru. Jedan primjerak zapisnika sa datumom i brojem
pod kojim je zaveden neposredno se predaje podnosiocu zahtjeva.

Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji mozZe se ostvariti :

Neposrednim uvidom u orginal ili kopiju informacije u prostorijama
sluzbe

Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva
u prostorijama sluzbe ;

Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane sluzbe (
neposredno, putem poste ili elektronskim putem).

Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita.

Po zahtjevu za pristup informaciji Glavni administrator rje$ava u roku od 15

dana od dana podno3enja urednog zahtjeva, osim u slu¢aju zastite Zivota ili



slobode lica, kada se po zahtjevu rieSava u roku od 48 ¢asova od ¢&asa
podnosenja zahtjeva.

Ovi rokovi mogu se produiiti za 8 dana u slucajevima predvidenim Zakonom.

Protiv akta Glavnog administratora kojim je odlugeno o zahtjevu za pristup
informaciji podnosilac zahtjeva moze izjaviti albu Agenciji o zastitu podataka o
licnosti i pristup informacijama preko sluzbe Glavnog administratora, u roku od
15 dana od dana prijema akta.

Pristup informaciji se ostvaruje u roku od 3 radna dana od dana dostavljanja
rieSenja kojim je pristup dozvoljen, odnosno ako su odredeni troZkovi postupka
u roku od 5 dana od dana uplate trodkova postupka o &emu se slubi dostavlja
dokaz o uplati.

5. Troskovi postupka

Podnosilac zahtjeva snosi troskove postupka za pristup informaciji koji se
odnose na stvarne troskove sluzbe radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja
traZene informacije u skladu sa Uredbom o naknadi trogkova u postupka za
pristup informacijama (,,SI.list CG“ br. 66/16).

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom ili lice u stanju socijalne
potrebe, troskove postupka za pristup informaciji snosi sluzba.

IV ODGOVORNO LICE

Lice ovlas¢eno za donoSenje akta po zahtjevu za slobodan pristup
informacijama je Lidija Lasi¢ Glavni administrator Opstine Kolagin.

Zamjenik za donoSenje akta po zahtjevu za slobodan pristup informacijama je
Milan Vlahovi¢ zastinik imovinsko-pravnih interesa ostine.

V OBJAVUIVANIJE VODICA

Ovaj Vodic je objavljen na oglasnoj tabli i internet stranici Opstine Kolasin-
www.kolasin.me

Broj: 07- 25\H
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