Crna Gora
Opstina Kolasin

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA
0 UNUTRASNJOJ ORGANIZACI]JI I SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA SEKRETARIJATA ZA
PLANIRANJE PROSTORA, KOMUNALNE POSLOVE I SAOBRACA]

Kolasin, jul 2019.godine



Na osnovu ¢lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (,SLlist CG“ br. 2/18), u skladu sa Odlukom
0 organizaciji i nacinu rada lokalne uprave Opstine Kolagin (“SLlist CG-0.p.” br.33/18 i 42/ 18),

Sekretarka Sekretarijata za planiranje prostora, komunalne poslove i saobraéaj Opstine
Kolasin, uz saglasnost Predsjednika Opstine Kola&in br., od 2019.godine,
donosi -

PRAVILNIK

O IZMJENAMA 1 DOPUNAMA PRAVILNIKA O UNUTRASN]JOJ ORGANIZACI]I I SISTEMATIZACIJI RADNIH
MJESTA SEKRETARIJATA ZA PLANIRANJE PROSTORA, KOMUNALNE POSLOVE I SAOBRACA]

Clan 1.

Mijenja se €1.9 Pravilnika o unutra$njoj organizaciji i sitematizaciji radnih mjesta Sekretarijata
za planiranje prostora, komunalne poslove i saobracaj br.05-2044 od 15.04.2019.godine i glasi:

"Za vrsenje poslova iz djelokruga rada Sekretarijata utvrduje se 11 radnih mjesta, na kojima je

predvideno 11 izvrSilaca.

Redni | Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opisposlova
broj obavljanje poslova u odredjenom | izvrsila
zvanju ca
1 Sekretar/ka 1 -Stara se o zakonitosti i efikasnosti rada
Sekretarijata;
- Visoko obrazovanje-VII1 nivo -Rukovodi, organizuje, objedinjuje i

nacionalnog okvira kvalifikacija
(240 CSPK)

- gradevinski ili pravni fakultet
(diplomirani inZenjer/ka
gradevine ili diplomirani
pravnik/ca)

- 3 godine radnog iskustva na
poslovima rukovodjenja ili osam
godina radnog iskustva na istim
ili sliénim poslovima

- poloZen stru¢ni ispit za rad u
drzavnim organima

usmjerava rad Sekretarijata;

-Vrsi najsloZenije i najodgovornije poslove
iz domena rada Sekretarijata;

-Vr§i  rasporedivanje  sluZbenika i
namjestenika, izdaje naloge =za rad
zaposlenima, daje uputstva i saraduje sa
drugim organima i sluzbama;

-Ocjenjuje rad sluzbenika i namjestenika;
-PredlaZe rjeSavanje pitanja iz oblasti koje
su u djelokrugu Sekretarijata i preduzima
potrebne mjere u skladu sa propisima;
-Daje obavjeStenja, izjave i podatke o radu
Sekretarijata i stara se o objavljivanju na
web stranici OpStine;

-Obavlja i druge poslove po nalogu
Predsjednika.




Samostalni/a savjetnik/ca I za
urbanizam i izgradnju objekata

- Visoko obrazovanje -VII1 nivo

nacionalnog okvira kvalifikacija

(240 CSPK) -gradevinski fakultet
-diplomirani/a inZenjer/ka

gradevinarstva konstruktivni

smjer

- 5 godine radnog iskustva

- poloZen struéni ispit za rad u

drzavnim organima

- poznavanje rada na raunaru

(autocad, autodesk/arhicad)

Vrsi najsloZenije poslove koji se odnose na:
- Priprema stru¢na misljenja i informacije
iz oblasti urbanizma i izgradnje objekata;

- Izdaje izvode iz planskog dokumenta;

- UCestvuje u organizaciji i praéenju toka
javne rasprave;

- lzraduje separat UTU-a u skladu sa
zakonom;

- Izraduje urbanisti¢ko- tehnitke uslove za
objekte koji su u nadleznosti opstinskog
organa uprave;

-lzdavanje gradevinske i upotrebne
dozvole za izgradnju i rekonstrukciju
objekata u zapocetim postupcima;
-lzdavanje odobrenja =za gradenje i
upotrebu lokalnih objekata od opsteg
interesa;

-lzdavanje odobrenja za postavljanje
odnosno gradenje pomo¢nih objekata;
-Sprovodenje postupka legalizacije
bespravnih objekata, u skladu sa zakonom;
-UCestvuje u izradi opStinskih propisa iz
oblasti planiranja iizgradnje objekata ;
-Primjena informacionog sistema Opstine;
- Izdaje uvjerenja na osnovu evidencije iz
svoje nadleZnosti;

- Primjena informacionog sistema Opstine;
- Ulestvuje u procesu izrade Odluke i
Programa o privremenim objektima;

- Ucestvuje u postupku izdavanja
odobrenja za postavljanje privremenih
objekata;

- Obavlja i druge poslove po nalogu
Sekretara.

Samostalni/a savjetnik/ca I za
urbanizam i izgradnju objekata

- Visoko obrazovanje -VII1 nivo
nacionalnog okvira kvalifikacija
(240 CSPK) -gradevinski fakultet
-diplomirani/a inZenjer/ka
gradevinarstva,konstruktivni

-Pomaize Sekretaru/Sekretarki
Sekretarijata u zakonitom, efikasnom i
blagovremenom vrienju poslova
Sekretarijata

- Priprema stru¢na migljenja i informacije
iz oblasti urbanizma i izgradnje objekata;
-1zraduje predloge odluka za skupstine
(Program uredenja prostora, Izvjestaj o




smjer

- 5 godine radnog iskustva

- poloZen struéni ispit za rad u
drZzavnim organima

- poznavanje rada na ratunaru
(autocad, autodesk/arhicad)

stanju uredenja prostora i dr.);
- Izdaje izvode iz planskog dokumenta;

- UCestvuje u organizaciji i praéenju toka
javne rasprave;

- lzraduje separat UTU-a u skladu sa
zakonom;

- Izraduje urbanisti¢ko- tehnicke uslove za
objekte koji su u nadleZnosti opétinskog
organa uprave;

-lzdavanje  gradevinske i upotrebne
dozvole za izgradnju i rekonstrukciju
objekata u zapocetim postupcima;
-lzdavanje odobrenja za gradenje i
upotrebu lokalnih objekata od opsteg
interesa;

-lzdavanje odobrenja za postavljanje
odnosno gradenje pomo¢nih objekata;
-Sprovodenje postupka legalizacije
bespravnih objekata, u skladu sa zakonom;
-Ucestvuje u izradi opStinskih propisa iz
oblasti planiranja iizgradnje objekata ;
-Primjena informacionog sistema Op3tine;
- Izdaje uvjerenja na osnovu evidencije iz
svoje nadleZnosti;

- Ucestvuje u izradi statistickih podataka iz
svoje nadleZnosti;

- Primjena informacionog sistema OpStine;
- Ucestvuje u procesu izrade Odluke i
Programa o privremenim objektima;

- Udestvuje u postupku izdavanja
odobrenja za postavljanje privremenih
objekata;

- Obavlja i druge poslove po nalogu
Sekretara.

Samostalni/a savjetnik/ca Il za
izgradnju i kontrolu lokalnih
puteva i saobracaja

-Visoko obrazovanje- VII1 nivo
nacionalnog okvira kvalifikacija

-Pracanje izgradnje, odrzZavanja, korisc¢enja
i izastite opstinskih puteva i komunalnih
objekata;

- lzdaje odobrenje za potpunu ili
djelimi¢nu zabranu saobracaja i izmjene
reZzima saobraaja za vrijeme izvodenja




(240 CSPK)

- gradevinski  fakultet -
specijalista strukovni inZenjer
gradevine

- 3 godina radnog iskustva

- poloZen struéni ispit za rad u
drZzavnim organima

- poznavanje rada na racunaru
(autocad, autodesk/arhicad)

radova na saobracajnicama;

- lzdaje odobrenje za kretanje motornih
vozila u zabranjenim zonama;

- priprema akte za odredivanje autobuskih
i taksi stajalista;

- odreduje lokaciju i saobraéajne uslove za
taksi stajalista;

-PredlaZe izgradnju i uéestvuje u pripremi
projekta izgradnje, odrzavanja, kori$éenja i
zaStite opStinskih puteva i predlaze i
preduzima odgovarajuce mjere;

-Pripremai prati realizaciju godiS$njeg
programa postavljanja i odrzavanja
saobraéajne infrastrukture;

-Vrsi upravni nadzor kod subjekata koji
vrSe poslove izgradnje, rekonstrukcije i
odrzavanja opétinskih i nekategorisanih
puteva;

-Priprema informativne i druge strucne
materijale za SkupStinu i predsjednika
Opstine;

-Prati realizaciju investicionih programa
koje finansira opstina u ovoj oblasti;
-Priprema propise i druge akte koji se
odnose na razvoj, odrZavanje, zastitu,
korid¢enje 1 upravljanje opstinskim
putevima;

-Priprema propise i druge akte koji se
odnose na utvrdivanje visine naknade za
koriscenje opstinskih puteva i mjerila za
kategorizaciju opS$tinskih puteva;
-Priprema propise kojima se ureduje nacin

finansiranja, odrzavanja, izgradnje,
rekonstrukcije i kori§¢enjanekategorisanih
puteva;

-Priprema i vodi evidenciju nepokretnosti
koje pripadaju lokalnim putevima;

-l1zdaje uslove, odobrenjai saglasnosti za
postavljanje infrastrukturnih objekatai
privremenih objekata duZ lokalnih puteva i
u zaStitnom pojasu puta;

-Izdaje odobrenja i uslove za prekopavanje




javnih povriina namijenjenih za saobraéaj
vozila i pjesaka;

-izdaje licence i izvode iz licenci u
drumskom saobraéaju i vodi evidenciju
istih

-Obavlja i druge poslove po nalogu
Sekretara

Samostalni/a savjetnik/ca Il
za upravo-pravne i stambene
poslove

- Visoko obrazovanje- VII1 nivo
nacionalnog okvira kvalifikacija
(240 CSPK) - pravni fakultet-
diplomirani pravnik/ca

- 3godina radnog iskustva
- poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

-Vodi evidenciju stambenih zgrada i
evidenciju vlasnika stanova, poslovnih
prostora i garaza kao posebnih djelova
stambene zgrade;

-Rjesava u postupku bespravnog useljenja;
-RjeSava u postupku pretvaranja posebnih
i zajednickih djelova zgrade u poslovne
prostorije;

-Vodi registar upravnika i registar pravila
o medusobnim odnosima etaznih vlasnika;
-Donosi rje$enja o imenovanju upravnika i
privremenih upravnika;

-Daje uputstva vlasnicima stanova u vezi
izbora organa upravljanja stambenim
zgradama;

-Preduzima zakonske mjere u sluéaju kada
skupstina vlasnika ne vrsi zakonom
propisane poslove ;

-Ucestvuje u radu komisija i radnih tijela
koja se organizuju radi rjeSavanja pitanja i
problema iz oblasti stanovanja;

-Angazuje izvodada radova za hitne
intervencije i obezbjeduje nadzor nad
njihovim radom;

-Sprovodi mjere i obaveze koje proizilaze
iz Strategije stanovanja;

-Vodi evidenciju naziva i granica naselja,
ulica i trgova i odreduje brojeve zgrada;
-UCestvuje u postupku davanja naziva
naseljima, neformalnim naseljima i
odredivanju naziva ulica;

-Safinjava ugovore i akte iz nadleZnosti
Sekretarijata i vodi evidenciju istih;
-UCestvuje u pripremi opstih akata u
oblasti vodoprivrede;




-Priprema donoSenje akata o upotrebi
vodnog dobra;

-Priprema akte o dodjeli i prestanku
koncesijeza izgradnju , odrzavanje i
kori$¢enje vodnih objekata iz lokalne
uprave;

-Izdaje vodoprivredne uslove, saglasnosti i
dozvole;

-Ulestvuje u vrSenju upravnog nadzora
nad radom javnih preduzeéa iz okvira
nadleZnosti Sekretarijata;

-Priprema opstinske propise iz stambeno-
komunalne oblasti;

-Priprema nacrte saglasnosti na akte
javnih preduzeca

[

-Obavlja i druge poslove po nalogu
Sekretara.
Savjetnik/ca 1 za planiranje -lzdavanje urbanistic¢ko-tehni¢kih uslova;
prostora i izgradnju objekata -lzdavanje gradevinske i upotrebne
dozvole za izgradnju i rekonstrukciju

-Vide struéno obrazovanje-VI
nivo nacionalnog okvira
kvalifikacija (120 CSPK)
-Gradevinski fakultet

-inZenjer gradevinarstva

- 3 godine radnog iskustva

- poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

- poznavanje rada na ra¢unaru
(autocad, autodesk/arhicad)

objekata u zapocetim postupcima;
-lzdavanje odobrenja za gradenje i
upotrebu lokalnih objekata od opsteg
interesa

-lzdavanje odobrenja za postavljanje
odnosno gradenje pomoénih objekata;
-Sprovodenje postupka legalizacije
bespravnih objekata, u skladu sa zakonom;
-Ucestvuje u procesu pripremanja odluka o
pristupanju izradi, utvrdivanju nacrta i
dono$enju planskih dokumenata;
-Utestvuje u izradi opStinskih propisa iz
oblasti planiranja i izgradnje objekata ;
-Primjena informacionog sistema Opstine;
-Ucestvuje o izradi elaborata o postavljaju i
izgradnji objekata privremenog karaktera;
-Obavlja i druge poslove po nalogu
Sekretara.

Komunalni/a inspektor/ica Iza
stambeno-komunalne

-Visoko obrazovanje- VII1 nivo

-Vr$i inspekcijski nadzor u oblasti
komunalnih  djelatnosti i  pruzanja
komunalnih usluga, vodoprivrede, turizma,
postavljanja privremenih objekata i




nacionalnog okvira kvalifikacija |
(240 CSPK)

-Pravni fakultet

-5 godina radnog iskustva
-poloZen stru¢ni ispit za rad u
drzavnim organima

-poznavanje rada na ratunaru

pristupnih rampi, liftova i sli¢nih objekata
za pristup i Kretanje lica smanjene
pokretljivosti i lica sa invaliditetom;
-Stanovanje u stambenim zgradama;
-Drzanja kuénih ljubimaca ;

-Zastite od buke u Zivotnoj sredini;
-Upotrebe simbola opstine , kao i u drugim
oblastima u kojima opstina vr$i sopstvene
poslove ili prenesene, odnosno povjerene
poslove iz nadleZnosti drZzavne uprave , u
skladu sa zakonom;

-lzdavanje prekr$ajnih naloga , odnosno
podnoSenje zahtjeva za pokretanje
prekrsajnog postupka iz oblasti iz svoje
nadleznosti kao i podno$enje krivi¢nih
prijava;

-Pripremu izvje§taja o postupanju u
upravnim stvarima iz svoje nadleZnosti;
-Vodi upravni postupak u oblasti
inspekcijske kontrole iz svoje nadleZnosti;
-Vrsii druge poslove po nalogu Sekretara.

Komunalni/a inspektor/ica III
za stambeno-komunalne
-Visoko obrazovanje- VII1 nivo
nacionalnog okvira kvalifikacija
(240 CSPK)

Pravniilidrugifakultetdrustvenog,
prirodnogilitehnickogsmjera
-najmanje 2. godine radnog
iskustva

-poloZen struc¢ni ispit za rad u
drzavnim organima

-poznavanje rada na ra¢unaru

-Vodi upravni postupak i donosi rjeenja ;
-Vrsi inspekcijski nadzor nad primjenom
propisa iz komunalno-stambene oblasti
kojim su uredene pitanja: snabdijevanja
vodom, odvodenje otpadnih i atmosferskih
voda, javne Cistoce i prevoza i deponovanja
komunalnog i drugog otpada, odrzavanja
javne rasvjete, odrzavanja komunalnih
objekata,izgradnja pomoc¢nih
objekata,postavljanja privremenih
objekata uslova i naina drZanja kuénih
ljubimaca,odrzavanja pijaca,odrzavanja
groblja i sahranjivanje, odrzavanja
parkova, zelenih i drugih javnih
povrdina,parkiranja na zelenim javnim
povrS§inama, odrZavanje i KkoriS¢enje
zajednickih djelova stambenih zgrada,
zastite od buke u Zivotnoj sredini, radnog
vremena subjekata nadzora, upotrebe
simbola,prvenstveno obavljajuci
preventivnu  funkciju.Vrdi  inspekcijski




nadzor nad primjenom Zakona o
odrZavanju stambenih zgrada;

- Podnosi izvje$taj o svom radu;

- Vr8i i druge poslove po nalogu
Sekretara.

Turisti¢ki inspektor/ka Il za
poslove iz oblasti turizma

-Visoko obrazovanje- VII1 nivo
nacionalnog okvira kvalifikacija
(240 CSPK)

Pravniilidrugifakultetdrustvenog,
prirodnogilitehni¢kogsmjera
-najmanje 3
godinaradnogiskustva
-polozZenstrucniispitza rad u
drZzavnimorganima
-poznavanjeradanarac¢unaru

Vrdi inspekcijiski nadzor nad primjenom
Zakona o turizmu i ugostiteljstvu, u dijelu
provjere ispunjenosti propisanih uslova za
obavljanje:

e turistiCke djelatnosti, i to:

- turistiCke usluge koje ukljucuju
sportsko-rekreativne i avanturisti¢ke
aktivnosti;

- usluge iznajmljivanja vozila;
¢ ugostiteljske djelatnosti:

- pruzanje usluga u privremenim
ugostiteljskim objektima na javnim
povriinama i na drugom prostoruy;

- pruzanje ugostiteljskih usloga van
ugostiteljskog objekta;

- pruzanje ugostiteljskih usluga u
pokretnom objektu;

- odobrenje za obavljanje ugostiteljske
djelatnosti za kamp i catering objekte,
odnosno rjeSenje o upisu u Centralni
turisticki registar za sobe, turisticke
apartmane,kuce i stanove;

- zastite od buke;

- uslove za kategorizaciju ugostiteljskih
objekata za Kkoje rjeSenje o dodjeli
kategorije izdaje nadlezni organ lokalne
uprave;

- uslove za posebne standarde
ugostiteljskih objekata za koje rjeSenje
izdaje nadleZzni organ lokalne uprave;

- obaveze ugostitelja;

- ugostiteljske usluge u domacinstvu;

- ugostiteljske usluge u seoskom
domacinstvu;

-ugostiteljske usluge na plovnom
objektu;

- usluge kampovanja u kampovima sa




najviSe 15 kamp jedinica i van prostora
odredenog za kampovanje;
¢ turisticke i ugostiteljske djelatnosti:

- ogladavanje i reklamiranje turistitke i
ugostiteljske djelatnosti i usluga za koje
odobrenje za obavljanje ovih vrsta
djelatnosti, odnosno rjeSenje o upisu u
Centralni turisti¢ki registar izdaje nadlezni
organ lokalne uprave;

-usluge za lica sa invaliditetom za
objekte za koje odobrenje za obavljanje
djelatnosti odnosno rjeSenje o upisu u
Centralni turisti¢ki registar izdaje nadlezni
organ lokalne uprave;

- preduzima upravne mjere i radnje kada
se preventivhom funkcijom ne mozZe
obezbijediti svha i cilj nadzora;

- ukazuje subjektu nadzora na utvrdene
nepravilnosti i odreduje rok za njihovo
otklanjanje;privremeno oduzima predmete
ili sredstva kojima je ucinjeno neko
kaznjivo djelo do okoncanja postupka;

- izdaje prekrsajne naloge u skladu sa
zakonom;

- podnosi zahtjev za pokretanje
prekr§ajnog postupka;

- podnosi prekrsajnu i krivi¢nu prijavu;

- donosi rjeSenja o zabrani obavljanja
djelatnosti,mjerama, radnjama i rokovima
za otklanjanje nepravilnosti i obavjestava
subjekte nadzora o vremenu i naédinu
administrativnog izvrSenja;prati,odnosno
obezbjeduje izvrSenje mjera koje je
naredio; donosi rjeSenja ili zakljucke o
troskovima administrativnog izvrSenja
koje snosi subjekat nadzora;

- izri¢e nov¢ane kazne u skladu sa
zakonom i drugim propisima;

- ima i druga prava, obaveze i ovlas¢enja
utvrdena Zakonom o inspekcijskom
nadzoru i drugim propisima nad Ccijom
primjenom-vrsi inspekcijski nadzor;




- Vrsi poslove u vezi slobodnog pristupa
informacijama iz svog djelokruga koji su
utvrdeni Zakonom o slobodnom pristupu
informacijama i priprema potrebna akta,

-pruza informativne usluge gradanima,
obavlja poslove van sluZbenih prostorija i
van radnog vremena, ako odgovaraju
njegovoj stru¢noj spremi;

- Podnosi izvjestaj o svom radu;

- Vr8i i druge poslove po nalogu
Sekretara.
10 Visi savjetnik/ ca IlI- VII1 nivo -uCestvuje u pripremi stru¢nih misljenja i
nacionalnog okvira kvalifikacija informacija iz oblasti urbanizma i
(240 CSPK) obrazovanja izgradnje objekata;
-Dipl.inZenjer gradevinarstva -UCestvuje u izradi opstinskih propisa iz
(diplomirani inzenjer- oblasti planiranja iizgradnje objekata ;
hidrotehnicki smjer) -Primjena informacionog sistema Opstine;
- najmanje 1 godina radnog -lzdaje uvjerenja na osnovu evidencije iz
iskustva svoje nadleznosti;
- poloZen struéni ispit za rad u -izrada eleborata i stu¢nih misljenja iz
drzavnim organima. oblasti hidrotehnike;
-utSestvuje u  pripremi  tenderske
dokumentacije;
-Obavlja i druge poslove po nalogu
Sekretara
11 Samostalni/a referent/kinja - -Vodenje sluzbenih i drugih evidencija,

tehniéki sekretar

-1IV1
nivonacionanogokvirakvalifikacij
a(240 kredita CSPK)

Srednjeopsteilistruénoobrazovan
je

-3 godine radnog iskustva
-poznavanje rada na racunaru
-poznavanje daktilografije
-poloZen stru¢ni ispit za rad u
drZzavnim organima

klasifikovanje i Cuvanje podataka i
dokumentacije, vodenje evidencije
predmeta, evidentiranje, razvodenje i
arhiviranje akata;

-Objavljivanje podataka, izjava i
obavjestenja o radu Sekretarijata na web
stranici OpStine;

-Uc€estvuje u izradi statisticke evidencije ;
-Obavlja i druge poslove po nalogu
Sekretara.




Clan 2.

Ostale odredbe Pravilnika o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata za

planiranje prostora,komunalne poslove i saobraéaj br. 05-2044 od 15.04.2019.godine ostaju
nepromijenjene.

Clan 3.

Rasporedivanije sluzbenika i namjestenika na radna mjesta utvrdena ovim Pravilnikom
izvrsice se u roku 15 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clan 4.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli i sajtu
OpStine Kolas8in.

Br.05- AN
Kolasin, 18.07.2019.godine

VD SEKRETAR-a
Ljiljana Rakocevi¢,dipl.inZ.grad
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CRNA GORA
OPSTINA KOLASIN
SLUZBA PREDSJEDNIKA

BR.02~3984;‘11 DATUM: 25.07.2019.godine

Na osnovu ¢lana 58 stav 1 tacka 14 Zakona o lokalnoj samoupravi ( ,,SI. list
CG™, br. 02/18), predsjednik Opstine Kolagin daje:

SAGLASNOST

Na Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutras$njoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata za planiranje prostora, komunalne
poslove i saobracaj broj 05-3984 od 18.07.2019.

PREDSJEDNIK

_———__ Milosav Bulatovi¢
ZGu T N
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#4

Ulica Buda Tomovica b.b. 81210 Kolasin, tel/fax; 020/865-760,
e-mail: kolasin. predsjednik@gmail.com



