Sluzba zastite i spaSavanaja Kolasin

Na osnovu ¢lana 70 1 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (,,S1. List CG*, br.2/
18,34/19 i 38/20) i ¢lana 14, 33,40 i 41 Odluke o organizaciji i na¢inu rada
lokalne uprave (,,Sl.list RCG*“-opstinski propisi br.33/18 i 42/18) ), a u vezi sa
¢lanom 43. Zakona o zastiti 1 spasavanju (,,S1. list CG*, br.13 /07, 5/08, 86/09,
32/11 i 54/16) Komandir Sluzbe zastite i spasavanja ,uz misljenje Glavnog
administratora 1 saglasnost Predsjednika opStine Kolasin, donosi:

PRAVILNIK
o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u
Sluzbi zastite i spaSavanja OpStine KolaSin

I - OSNOVNE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Pravilnikom utvrduje se: unutrasnja organizacija i sistematizacija radnih mjesta u
profesionalnoj Sluzbi zastite i spaSavanja opstine Kolasin (u daljem tekstu: Sluzba) i
djelokrug rada, a radi jedinstvenog i organizovanog ostvarivanja i funkcionisanja zastite
i spasSavanja ljudi i materijalnih dobara od elementarnih nepogoda, poZara, tehnicko-
tehnoloskih, ekoloskih i drugih nesreca na podrucju opstine Kolasin.

Unutrasnjom organizacijom i sistematizacijom moze se utvrditi i vrSenje drugih srodnih
poslova vezanih za poslove zastite i spaSavanja

Clan 2.

Poslovi u okviru Sluzbe vrSe se saglasno Zakonu o zastiti i spasavanju, Zakonu o
lokalnoj samoupravi, Statutu OpStine Kolasin, Odluci o organizaciji i nacinu rada lokalne
uprave,Pravilniku o unutrasnjem redu i radu i drugim propisima.

Srodni poslovi, vezani za za$titu i spasavanje, vrSe se saglasno vazeéim zakonskim i
podzakonskim propisima iz oblasti odbrane, bezbjednosti, zastite na radu, zastite
Zivotne sredine i sli¢nih oblasti, kao i lokalnih propisa iz prethodnog stava.

Clan 3

Organizacija rada u Sluzbi zasniva se na nacelima zakonitog, efikasnog i uspjednog
vodenja poslova, grupisanja istih, slicnih i medusobno povezanih poslova, primjeni
savremenih metoda rada i obezbjedenja stalne i efikasne kontrole i odgovornosti u
vr§enju poslova.
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Clan 4

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za fizi¢ka lica u muskom rodu podrazumijevaju
iste izraze u Zzenskom rodu.

Il - ORGANIZACIJA | DJELOKRUG RADA SLUZBE

Clan 5.

Ovim Pravilnikom se obezbjeduje da Sluzba (Ciji su pripadnici obuceni,
osposobljeni i opremljeni za poslove zastite i spasavanja lica i imovine u slu€aju
nastanka vanrednih situacija, prirodnih i tehnicko-tehnoloskih nesrec¢a, posebno pozara i
zemljotresa, odrona-klizanja zemljiSta, spaSavanja sa visine, saobracajnih udesa,
hemijskih, bioloSkih i radijacionih akcidenata, akcidenata sa zapaljivim teCnostima i
gasovima, ) zastitu i spaSavanje ostvaruje na organizovanoj profesionalnoj osnovi, a sto
se odnosi i na vrSenje srodnih poslova iz ¢lana 1.

Clan 6.

Sluzba zadatke, poslove i duznosti izvrSava na organizovanoj profesionalnoj osnovi kao
jedinstvena organizaciona jedinica.
-Profesionalnu osnovu sacinjavaju:

- komandir Sluzbe (operativni izvrsilac) ----------------- 1 izvrSilac
- zamjenik komandira (operativni izvrsilac) ------------- 1 izvrSilac
- savjetnik | (administrativno-operativni izvrsilac ) ---------------- 1 izvrSilac
- vatrogasac-spasilac (-operativni izvrsilac ) --------- 14 izvrsilaca

Clan 7

Tokom perioda-turisticCke sezone (pojaCana opasnost od pozara,vecCih snijeznih
padavina i mogucih tehnic¢ko-tehnoloskih i drugih nesrec¢a), kao i u drugim slozenim
situacijama, radi vrSenja privremeno povecanog obima posla u slu€aju vanrednih
situacija ,elementarnih i drugih nepogoda i druge nesrece postojeci broj profesionalnih
vatrogasaca-spasilaca moze se uvecati (u skladu sa procjenama) za potreban broj na
odredeno vrijeme, bez javnog oglasavanja a u skladu sa ¢lanom 46d Zakona o zastiti i
spasavanju

Clan 8.
U Sluzbi se radi struénog osposobljavanja mogu zaposliti i pripravnici sa visokim i
srednjim nivoom obrazovanja uz saglasnost Predsjednika Opstine.

Clan 9.

Za vrSenje povremenih specifiCnih poslova iz nadleznosti Sluzbe mogu se uz
saglasnost predjsednika Opstine, angazZovati stru¢na i ovlaséena lica (licenca) sa
podrucja Opstine ili Drzave.
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Clan 10.

Sluzba vrsi, narocito, sljedece poslove:
-pruzanje pomoci ugrozenom i nastradalom stanovnistvu;
-gasenje poZzara i spaSavanja prilikom pozara,
-spasavanije iz ruSevina i zemljanih klizista;
-spasavanije prilikom poplava i drugih elementarnih nepogoda;
-ucCepSce u spasavanju usljed ekoloskih nesreca
-spasavanje i pruzanja pomoci prilikom i usljed nastanka tehni€ko-tehnoloskih nezgoda i
nesreca;
-spasavanje prilikom saobracajnih nesreca;
-spasavanija prilikom udesa i nezgoda u civilnom vazduhoplovstvu;
-spaSavanja na uzvisinama i u jamama na tlu (prirodnim i vjestackim);
-obrada i izrada planskih i vanplanskih dokumenata iz oblasti zastite i spasavanja;
-vodenje propisanih i ostalih evidencija iz nadleznosti Sluzbe,
-dostavljanje izvjesStaja i drugih informacija-podataka nadleznim organima u Opstini i
Direktoratu za vanredne situacije i civilnu bezbjednost;
-vodenje potrebnih evidencija o ljudskim i materijalnim resursima na podrucju Opstine,
od znacaja za zastitu i spasavanje;
-vodenje potrebnih evidencija o pripadnicima Sluzbe,
-vodenje potrebnih evidencija o pokretnim stvarima Sluzbe,
-staranje o sistemu veza unutar Sluzbe, kao i sa ostalim u¢esnicima-subjektima;
-vodenje potrebnih evidencija o angazovanom-mobilisanom ljudstvu i pokretnim
stvarima u slu€aju proglasenja vanrednog stanja na podrucju Opstine i obradu podataka
o istom radi dostave nadleznom opstinskom organu i Direktoratu,
-staranje o javnom isticanju, na podrucju Opstine, znakova za obavjeStavanje i
uzbunjivanje i o koris¢enju jedinstvenog evropskog telefonskog broja 112 za hitne
intervencije;
-servisiranje, opravka i odrZzavanje protivpozarne, odnosno druge opreme i
sredstava namijenjenih za zastitu i spasavanje
-pruzanje pomoc¢i drugim ops$tinama uz saglasnost predsjednika Opstine prilikom
akcidenata na njihovoj teritoriji i
-druge poslove i zadatke koji nijesu obuhvacerni ovim Pravilnikom, a proizilaze iz
odnosnih zakonskih i podzakonskih propisa.

Pored navedenih Sluzba vrsi i sljedece poslove:
-koordinaciju aktivnosti u akcijama gasenja pozara i spasavanja prilikom pozara;
-koordinaciju aktivnosti na organizovanju priprema za akcije zastite i spaSavanja, sa
svim uc€esnicima-subjektima na podrucju Opstine i
-koordinaciju aktivnosti na organizovanju priprema za akcije zastite i spasavanja sa
Direktoratom - Podru¢nom jedinicom Podgorica
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Clan 11.

Osnovu za izvrSavanje poslova i svih zadataka iz nadleZznosti Sluzbe cine:
ovaj Pravilnik, Pravilnik o unutraSnjem redu i radu Sluzbe zastite i spasavanja Opstine
Kolasin, zakonski i podzakonski propisi iz oblasti zastite i spasavanja i opstinski Planovi
zastite i spasavanja, po pojedinacnim mjerama, sa svim pripadaju¢im dokumentima.
lzvrSavanje poslova i zadataka iz nadleznosti Sluzbe zasniva se na principima
rukovodenja i komadovanja, pri ¢emu su pripadnici Sluzbe duZzni izvr§avati naredenja
Komandira, osim ako naredenje predstavlja krivicno djelo.
Svi uposleni pripadnici Sluzbe za svoj rad-izvrSavanje poslova su odgovorni Komandiru
Sluzbe i zamjeniku komandira.
Nadzor nad radom i izvrS§avanjem poslova Sluzbe vrsi Predsjednik Opstine.
Clan 12.

Sluzba u oblasti srodnih poslova vrSi, narocito, sljedece:
-obrada i izrada planskih i vanplanskih dokumenata iz oblasti odbrane i bezbjednosti za
potrebe lokalne samouprave;
-obrada i izrada planskih i vanplanskih dokumenata iz oblasti zastite i spaSavanja,;
-vodenje propisanih i ostalih evidencija iz nadleznosti lokalne samouprave i opstinskih
organa, kao i izrada i dostavljanje izvjeStaja i drugih informacija o istom nadleznim
organima;
-uc¢eSc¢e u vodenju potrebnih evidencija o ljudskim i materijalnim resursima na podrucju
Opstine;
-druge poslove i zadatke koji nijesu obuhvaceni ovim Pravilnikom, a proizilaze iz
odnosnih zakonskih i podzakonskih propisa.

Osnov za izvrSavanje poslova i zadataka iz nadleznosti Sluzbe, u dijelu sro-
dnih poslova Cine: ovaj Pravilnik, zakonski i podzakonski propisi iz ranije navedenih
oblasti, kao i planska dokumenta po istima.

IzvrSioci na srodnim poslovima u Sluzbi, za radnu disciplinu, su odgovorni
Komandiru Sluzbe i zamjeniku komandira, a za izvrSavanje propisanih radnih
zadataka Predsjedniku Opstine koji u tom pogledu i vrsi direktni nadzor.

Il — SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
CLAN 13.

Ovim Pravilnikom se, u cilju organizovanog i efikasnog rada i izvrSavanja poslova i
zadataka iz nadleznosti Sluzbe, sistematizuje i utvrduje ukupno 5 radnih mjesta sa
ukupno 17 izvrsilaca, a prema sljede¢em tabelarnom pregledu :
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Red. Br. | Zvanje —radno Uslovi za vr$enje posla Broj
mjesto izvrgilaca
1. Komandir/ka -Visoko  obrazovanje (VII1  nivo 1
kvalifikacije u obimu od 240 kredita
Sluzbe CSPK-a), Fakultet tehnickog smijera-
zaStite od pozara,
(operativni izvrsilac) | -PoloZzen struéni ispit za vrSenje
poslova rukovodenja sluzbom zastite i
spaSavanja
-PoloZzen struéni ispit za rad u
drzavnim organima
-Psihofizicka sposobnost za vrSenje
poslova zastite i spaSavanja
--Najmanje 5 godina radnog iskustva
na poslovima zastite i spaSavanja
-Poznavanje rada na racunaru
-opsSti uslovi za zasnivanje radnog
odnosa lokalnih sluzbenika [
namjestenika
2. Zamjenik -Visoko obrazovanje (VII1 nivo 1

komandira/ke
(operativni izvrsilac)

kvalifikacije u obimu od 240 kredita
CSPK-a
-Polozen struéni ispit za vrSenje
poslova rukovodenja sluzbom zastite
i spasSavanja
-Polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima
-PsihofiziCka sposobnost za vr§enje
poslova zastite i spaSavanja
-Najmanje 5 godina radnog iskustva
na poslovima zastite spasavanja
- Poznavanje rada na raCunaru
- Posjedovanje organizacionih,
i radnih kvaliteta
-opSti  uslovi za zasnivanje radnog
odnosa lokalnih sluzbenika [
namjestenika
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Savjetnik/ca | za
administrativno
tehniCke poslove
(administrativno —
operativni izvrsilac)

-Visoko obrazovanje VI-1 nivo
obrazovanja drustvenog smjera

( 180 CSPKkredita)
-Polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima
-polozZen drugi struc€ni ispit
-Najmanje 3 godine radnog iskustva
-Poznavanje rada na raCunaru
-opsti uslovi za zasnivanje radnog
odnosa lokalnih sluzbenika i
namjestenika

4-7

Voda smjene -
vatrogasac-spasilac —
vozac

(operativni izvrsilac)

Najmanje Il nivo kvalifikacija
obrazovanja u obimu od 180 kredita
CSPK -a
-Polozen strucni ispit za rad na
poslovima zastite i spaSavanja
-Polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima
-Najmanje jedna godina radnog
iskustva
- PsihofiziCka sposobnost za vrsenje
poslova zastite i spasavanja
Da nije stariji od 25 godina prilikom
prvog zaposlenja u sluzbi zastite
-Dozvola za upravljanje motornim
vozilom ,C* kategorije
-Posjedovanje organizacionih i radnih
kvaliteta
-op$ti uslovi za zasnivanje radnog
odnosa lokalnih sluzbenika i
namjestenika

8-17

Vatrogasac-spasilac
—vozac
(operativni izvrsilac)

najmanje-lll nivo kvalifikacija u obimu
od 180 kredita CSPK -a)

--Polozen strucni ispit za rad na
poslovima zastite i spasSavanja
-Polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

--Najmanje jedna godina radnog
iskustva

-PsihofiziCka sposobnost za vr§enje
poslova zastite i spasavanja

-Da nije stariji od 25 godina prilikom

10

Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta




Sluzba zastite i spaSavanaja Kolasin

prvog zaposlenja u sluzbi zastite
-dozvola za upravljanje motornim
vozilom “C”

-opsti uslovi za zasnivanje radnog
odnosa lokalnih sluzbenika i
namjestenika kategorije

IV_ SISTEMATIZACIJA POSLOVA
CLAN 14.
Pod poslovima i zadacima u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se skup istih ili srodnih
poslova koje moze da obavlja jedan ili viSe izvrSioca.
Posebni uslovi u smislu ovog Pravilnika su:
- struéna sprema,
- radno iskustvo,
- prvi strucni ispit (za rad u drzavnim organima )
- drugi stru¢ni ispit(za rad na poslovima zastite i spasavanja)
- poznavanje rada na racunaru
- psiho fizitka sposobnost za vrSenje poslova zastite i spasavanja
- vozacki ispit ,,c‘kategorije

CLAN 15.
Utvrduje se naziv i opis poslova i radnih zadataka, uslovi za njihovo obavljanje i broj
izvrSilaca u okviru djelokruga Sluzbe, kako slijedi:
R.br, Naziv radnog mjesta, Uslovi, Opis duznosti, poslova i zadataka
1. Komandir

Opis duznosti, poslova i zadataka:
-Rukovodi svim poslovima Sluzbe (operativa, preventiva, planiranje i logistika);
-U slu€aju vanrednih situacija, u saradnji sa Direktoratom za vanredne situacije MUP-
a CG, koordinira akcijama zastite i spasavanja;

-Vrsi analizu svih akcija gasSenja pozara i spasavanja ljudi i materijalnih dobara, kao i
akcija prilikom eksplozija, havarija i dr. akcidentnih i vanrednih situacija, u saradnji
sa najblizim saradnicima;

-Svojim saradnicima pruza svu neophodnu struénu pomo¢ prilikom izrade operativnih

Planova gaSenja pozara i spasavanja ljudi i materijalnih dobara, kao i Planova

intervenisanja kod saniranja akcidenata nastalih Zivotnim opasnostima;

-Svojim saradnicima pruza svu neophodnu struénu pomo¢ u sprovodenju stru¢ne obuke
vatrogasaca-spasilaca;
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-Vrsi provjeru operativne spremnosti Sluzbe, davanjem uzbune jedinici,
simuliranjem pozara i dr. akcidenata iz domena rada Sluzbe, na svim vrstama
stvarnih objekata i simuliranjem potrebe spasavanja i evakuacije ljudi iz ugrozenih
objekata i sa ugrozenih podrucja i dr.;

-Stara se o0 stalnoj pripravnosti svih zaposlenih radnika, u toku i van radnog
vremena,

-Propisuje i donosi sva pravna akta Sluzbe;
-Stara se o sprovodenju unutradnje organizacije, rada, reda i discipline u Sluzbi, u
saradnji sa rukovodiocima operativnih grupa;

-Uspostavlja saradnju sa svim subjektima u Opstini, i koordinira rad izmedu
profesionalnih jedinica, dobrovoljnih drustava i drugih subjekata na teritoriji OpSstine i
Sire;

-U sluCaju potrebe pruza svu potrebnu pomo¢ gradanima, preduzecima,
organizacijama i drugim profesionalnim jedinicama na teritoriji OpStine i Sire;
-Stara se o snabdijevanju Sluzbe svim sredstvima, uredajima i opremom Koji su
potrebni za profesionalno izvrSavanje namjenskih zadataka;
-Pruza svu neophodnu stru¢nu pomo¢, svojim saradnicima, kod donosenja Plana i
Programa rada SluzZbe i struénog osposobljavanja vatrogasaca-spasilaca,
-Vrsi izradu Plana aktivnosti i potreba Sluzbe za tekucu godinu, i dostavlja ga
predsjedniku Opstine na uvid;
-Vrsi izradu i azuriranje plana odbrane
-Obavlja i druge poslove vezane za Sluzbu;
-Redovno izvjeStava predsjednika Opstine o potrebama, aktivnostima i stanju na
teritoriji za koju je nadlezan, i predlaze mu mjere za unapredivanje Sluzbe;
-Za svoj rad odgovoran je predsjedniku Opstine.
2. Zamjenik komandira
Opis duznosti, poslova i zadataka
-Radno mjesto zamjenika komandira je organizaciono operativno.

-Zamjenjuje komandira u njegovoj odsutnosti i u situacijama kada komandir oderedi.
-duzan je i obavezan, kada stupi na duznost da nosi radnu uniformu( ljetnju- zimsku), a
na intervencijama propisanu zastitnu uniformu.

-tokom intervencija rukovodi operativnim poslovima iz djelokruga rada Sluzbe, sve dok
Komandir sluzbe ne donese drugaciju odluku,

-u slu€aju intervencije ( potrebe) vrsi pozivanje ostalih pripadnika sluzbe,

-u slu€aju odsutnosti komandira ili po ovlas¢enju komandira rukovodi i komanduje na
intervencijama Sluzbe zastite,

-Vr8i obradu i uCestvuje u izradi najsloZenijin stru¢no-analitickih dokumenata iz
nadleznosti Sluzbe;

-Vrsi izradu i azuriranje plana odbrane i ostalih planova iz nadleznosti sluzbe.

- predlaze smjenski raspored vatrogasaca-spasilaca, isti sastavlja u pismenoj formi i
dostavlja komandiru na odobravanje i usvajanje i konacno kao ovjeren akt isti objavljuje
na oglasnoj tabli,
- pravi plan godiSnjih odmora za narednu godinu i isti nakon usvajanja dostavlja
Komandiru sluzbe, koji ¢e biti istaknut na oglasnoj tabji najkasnije do 31.12. tekuce
godine,

- VrSi neposrednu provjeru i daje stru¢nu ocjenu znanja operativnih radnika;
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-Uc€estvuje u izradi i razradi najslozenijih stru¢no-analitickih operativnih Planova
gaSenja pozara i spasavanja ljudi i materijalnih dobara, kao i Planova intervenisanja
prilikom eksplozija, havarija i dr. akcidentnih i vanrednih situacija, u saradnji sa najblizim
saradnicima
-po saznanju o eventualnoj akcidentnoj-incidentnoj situaciji, i u slu€aju potrebe duzan je
da se odazove na svakoj intervenciji i van svog radnog vremena,

-izradjuje planove operative, planiranja i logistike za potrebe Sluzbe,

-vrSi analizu akcija gasSenja pozara i spasavanja ljudi i materijalnih dobara, kao i akcija
prilikom eksplozija, havarija i dr. akcidentnih i vanrednih situacija u saradnji sa Vodama
smjena,

-vrSi izradu planova i programa za smanjenje nastanka mogucih rizika sa aspekta zastite
od pozara i ostalih akcidenata

-pruza svu neophodnu pomo¢ Vodama smjena u sprovodjenju dezurstva,

-tokom deZurstva vrSi neposrednu struCnu provjeru i daje predlog za ocjenu znanja
vatrogasaca-spasilaca,

-po odobrenju i naredjenju komandira provjerava operativhu spremnost spasilaca,
davanjem uzbune smijeni, dijelu Sluzbe ili kompletnoj Sluzbi, simuliranjem pozara i dr.
akcidenata iz domena rada Sluzbe, na svim vrstama stvarnih sredstava i objekata,
-stara se o sprovodjenju unutrasnje organizacije smjenskog rada, reda i discipline(Po
pravilniku o unutradnjem redu i radu sluzbe)

-u sluCaju potrebe vrsSi asistenciju oko organizacije popravke vatrogasnih vozila na
terenu,

-pravovremeno predlaze komandiru nabavku neophodno potrebnih sredstava i opreme
za profesionalno izvrSavanje namjenskih zadataka Sluzbe,

-u cilju odrzivosti visokog stepena pripravnosti u Sluzbi, uz saradnju sa Komandirom
sluzbe, planira i organizuje vjezbe iz domena rada Sluzbe i sam ucestvuje u njima,
tokom vjezbe rukovodi istom i nadredjen je nad svim profesionalnim vatrogascima-
spasiocima u vjezbi, sve dok komandir Sluzbe ne donese drugaciju odluku,

-uz predhodno napravljen plan vjezbe daje pismena zaduzenja neposrednim
izvrSiocima, Rukovodiocu preventivnih poslova i profesionalnim vatrogascima-
spasiocima

-Nakon zavrSetka vjeZbe obavezan je da Komandiru sluzbe dostavi pismeni izvjestaj koji
treba da sadrzi:

Plan vjezbe, mjesto odrzavanja, koriS¢enje opreme i sredstava, eventualne
kvarove i Stete na opremi koji su se desili tokom vjezbe, odziv na vjezbi tj.broj uCesnika
sa zaduZenjima i imenima, kao i opisnu ocjenu za svakog uc€esnika pojedinacno.

-vodi neposrednu obuku Vatrogasaca-spasilaca i pruza svu neophodnu pomo¢ vodjama
smjena u sprovodjenju struéne obuke( teorijska, prakticna, kabinetska i poligonska)
-vodi periodi¢nu i godiSnju statistiku intervencija Sluzbe,

-vodi mjesecnu i godiSnju evidenciju izvrSenih intervencija i dostavlja komandiru

-prati urednost i higijenu unutar i ispred vatrogasnog doma, daje predloge i sugestije za
poboljanje iste Vodama smjena i za sve obavjeStava Komandira sluzbe;

-vodi popisno-kontrolnu listu trenutno raspolozive opreme i sredstava u interventnim
vozilima i na osnovu ovih popisno kontrolnih lista vrSi periodi¢nu kontrolu sa Vodama
smjena i o istom obavjeStava komandira Sluzbe,
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-koordinira rad sa ostalim subjektima na teritoriji OpStine, u dijelu koji se odnosi na
zastitu i spasavanje,

-uz pomo¢ Komandira vrsi procjenu mogucih rizika i opasnosti na teritoriji Opstine,
-organizuje nacin prijema i postupka ponasanja u sluzbenim prostorijama,

-organizuje rad dispecerske sluzbe,

-vrSi obradu podataka o svim akcidentnim situacijama,

-sa nadleznim organima i privrednim druStvima, javnim preduzec¢ima vrSi analizu
mogucih rizika i predlaze mjere za njihovo otklanjanje

-duzan je i obavezan, da poStuje raspored radnog vremena, a za svako odsustvovanje
sa radnog mjesta mora obavijestiti komandira Sluzbe,

-primjernim vladanjem mora Cuvati svoj i ugled Sluzbe u cjelini, kako u sluzbi tako i izvan
nje,

-po odluci komandira ili po prelasku na drugo radno mjesto, u obavezi je da Sluzbi
zastite razduzi — povrati dio ili kompletnu zaduzenu opremu koju posjeduje na osnovu
zaduZenja-reversa;

-izvrSava i sva druga naredenja - poslove i zadatke komandira, vezana za rad Sluzbe,
posteno, iskreno, pravicno, marljivo, odgovorno, uporno, odluéno, dosledno,
bezpogovorno, bezprekorno, taéno, pravilno, savjesno, disciplinovano, trezveno i
pozrtvovano, i u skladu sa Zakonom, Pravilima sluzbe i dr. propisima;

-Za svoj rad odgovoran je komandiru i Predsjedniku opstine.

3. Savjetnik- | za administrativno tehni¢ke poslove
Opis duznosti, poslova i zadataka

-Vrsi sve administartivno-arhivske poslove Sluzbe;
-VrS§i sve poslove vezane za raCunar, StampacC, skener i fotokopirni aparat
(kuca tekstove, priprema i unosi podatke, Stampa i umnozZava materijale);
-Obavlja poslove odgovora na telefonske pozive gradana u vezi sprovodenja mjera
zastite i spaSavanja i drugom i biljeZi podatke o istom; ObavjeStava gradane i druge
subjekte po zahtjevu o statusu rjeSavanja prijavljenih zahtjeva;
-Sa zamjenikom komandira i vodom smijene vodi evidenciju o aktivnostima i
intervencijama;
-Vodi listove prisutnosti na poslu sa taénom evidencijom rada, a u saradniji
zamjenikom komandira i vodama smjena;
-Vrsi poslove prijemne kancelarije, odnosno prijema i upucivanja stranaka i drugih lica
i 0 istome vodi evidenciju;
-lzvlali potrebne podatke na zahtjev K-dira (dnevne, sedmi¢ne, mjesecne i druge) i
podnosi mjesecni i druge izvjestaje o radu
-Kod nastanka veéih pozara, eksplozija, havarija, i dr. akcidentnih i vanrednih situacija,
duzan je da se odazove u sluzbu radi posrednog i neposrednog ucestvovanja u
akcijama gaSenja i spasavanja, dezurstva u sluzbi i, odrZzavanja telefonske veze,
nabavke i isporuke hrane i dr.;
-vrSi i ostale poslove iz nadleznosti sluzbe za koje je osposobljen.
-Vrsi i druge poslove po nalogu Komandira.
Za svoj rad odgovoran je komandiru i zamjeniku komandira
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4-7 . Vodasmjene -vatrogasac-spasilac —vozaé
Opis duznosti, poslova i zadataka:

-Rukovodi - komanduje vatrogasno-spasilackom grupom,;

-Neposredno sprovodi poslove i zadatke po Planu i Programu rada Sluzbe, organizuje i
vrSi raspored poslova na neposredne izvrSioce, i neposredno kontroliSe izvrSenje poslova
i zadataka, i po potrebi ucestvuje u realizaciji istih;

-Rukovodi - komanduje akcijama gaSenja poZara, saniranja posljedica od elementarnih
nepogoda, havarija i dr. akcidentnih situacija (male i srednje intervencije) i spasavanja
ljudi i materijalnih dobara izazvanih poZarom i drugim elementarnim nepogodama i
havarijama, neposredno ucestvuje, odnosno, upravlja vatrogasnim vozilima i vatrogasnim
pumpama, gasi pozare i spasava ljude i materijalna dobra, u skladu sa Zakonom,
Pravilima o unutrasnjem radu i redu ,i dr. propisima;

-Nakon saznanja o pozaru, elementarnim nepogodama i dr. akcidentnim situacijama,
nareduje pokret jedinice, odreduje broj vatrogasaca-spasilaca koji treba da ucestvuju u
gaSenju pozara i dr. intervencijama, kao i potreban broj vatrogasnih i dr. vozila, opreme i
sredstava za gaSenje poZara, saniranja dr. akcidenata i spasavanja ljudi i materijalnih
dobara, obavjeStava neposredne rukovodioce o stepenu i vrsti akcidenta i predlaze
angazovanje ostalih vatrogasno-spasilackih grupa(pripravne smjene). U isto vrijeme
odreduje najkraci i najpogodniji pravac kretanja vatrogasnih vozila i vodi raCuna o
postovanju Zakona o bezbjednosti saobracaja na javnim putevima;

-Duzan je i obavezan da radi duze od punog radnog vremena u slucaju:
-pozara, explozije, havarije,
-saobracajnog ili dr. udesa kojim su ugrozeni zivoti, zdravlje ljudi ili mat. dobra,
-elementarnih nepogoda,
-akcidenata (akcidenti sa opasnim materijama i sl.) i
-vanrednih situacija.

-Vr8i analizu izvrSenih zadataka o svakoj izvrSenoj intervenciji vatrogasno-spasilacke
grupe i podnosi pismeni izvjeStaj sa skicom lica mjesta, pomocniku nacelnika za
operativne poslove, i u posebnoj svesci vodi evidenciju operat. grupe;

- Vrsi obuku profesionalnih vatrogasaca-spasilaca, kao i dobrovoljaca-gradana (teoretsku
i praktiénu - kabinetsku i poligonsku);

-Odgovoran je za Cistoéu, urednost i ispravnost vatrogasnih i dr. vozila, sprava
opreme,garaze, kruga i dezurne prostorije Vatrogasnog doma;

-Odgovoran je za sprovodenje organizacije rada, reda, dezZurstva, discipline, urednosti, i
dr., vatrogasaca-spasilaca iz dezurne smjene, kao i za sprovodenje mjera zastite na radu,
na vjiezbama i intervencijama;

-Odgovoran je za bezbjednost vatrogasnih i dr. vozila, sprava, opreme i uredaja, kojima
raspolaze jedinica, na intervencijama i u Vatrogasnom domu;

-Prilikom primopredaje smjene, duzan je i obavezan da izvrSi uvid da li su sva vozila
ispravna, sprave, uredaji, oprema i sredstva na licu mjesta i da li ima nekih nedostataka,
Sto mora pismeno konstatovati u knjigu dezurstva prilikom primopredaje smjene;

-Duzan je i obavezan da vodi raCuna da na parking prostoru i platou Vatrogasnog
doma mogu uci ili se parkirati samo vozila zaposlenih radnika i lica koja poslom dolaze u
Vatrogasni dom,;

-Daje sve potrebne informacije i upuéuje stranke koje dolaze poslom u objekat;
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-Vodi raCuna da se sva vozila, uredaji, oprema i sredstva, nakon upotrebe na
intervencijama ili viezbama, moraju odmah poslije upotrebe dovesti u prvobitno stanje tj.
da se operu, poprave i sl., i postave-nasloZe na za to predvidena mjesta, da bi se ponovo
mogla upotrijebiti;

-Duzan je da rasporedi spasioca po potrebi za dispeCera.

-Duzan je i obavezan da redovno vrSi preglede opreme i sredstava i to prilikom
primopredaje smjene, nakon svake upotrebe, posle vjezbi i intervencija (dnevni, nedeljni i
mjesecni pregledi);

-Duzan je i obavezan, kada stupi na duznost da nosi radnu uniformu (ljetnju — zimsku), a
na intervencijama propisanu zastitnu uniformu i opremu i da poStuje raspored radnog
vremena, i da ne smije napustiti radno mjesto prije popune sljedeCe smjene, a za svako
odsustvovanje sa radnog mjesta mora obavijestiti komanira i po potrebi obezbijedi
zamjenu;

-Odgovoran je za postovanje radnog vremena vatrogasaca-spasilaca u dezurnoj smjeni i
mora voditi raCuna da dezurna smjena ne smije napustiti posao prije popune sljedece
smjene i mora voditi racuna da dezurni vatrogasci-spasioci ne napustaju radno mjesto,;
-Duzan je i obavezan da u knjigu dezZurstva i na predvidenom obrascu, redovno, Citko i
sazeto upisuje sve aktivnosti koje je u toku smjene obavljala vatrogasno-spasilacka
jedinica i evidenciju izlaska i dolaska vatrogasnih i dr. vozila, bilo u akcijama gasenja
poZara, spasavanja ljudi, zivotinja, materijalnih i dr. dobara ili zbog nekih drugih tehnickih i
dr. intervencija, obaveza-aktivnosti, i da na obrascu o intervencijama upiSe sve potrebne
podatke koji se traze;

-Duzan je i obavezan da se uvijek odazove na poziv da uCestvuje u gasenju pozara, i dr.
intervencijama zasStite i spasavanja ljudi, Zivotinja, materijalnih i dr. dobara izazvanih
pozarom, eksplozijom, havarijom i dr. akcidentnim i vanrednim situacijama, bez obzira da
li se nalazi na radnom mjestu ili van radnog vremena,

-Duzan je i obavezan da vatrogasnu-spasilacku opremu (li€nu i zajednicku) i sredstva,
Cuva od krade, uniStenja i oStecenja (na intervencijama i u Vatrogasnom domu), da istu
odrzava u ispravnom stanju, da vodi raCuna da se ista uvijek nalazi na za to predvidena
mjesta i da u svakom trenutku zna gdje se ista nalazi i da je iskljuCivo koristi za
namjensku upotrebu;

-Duzan je i obavezan da o svim nedostacima i nepravilnostima, koje ne moze
otkloniti, blagovremeno obavijesti komandira

-Primjernim vladanjem mora Cuvati svoj ugled i ugled Sluzbe u cjelini, kako u sluzbi tako i
izvan nje;

-lzvrSava i sva druga naredenja ,(osim naredenja koja predstavljaju kriviéno djelo),
vezana za rad Sluzbe, posteno, iskreno, pravi¢no, hrabro, marljivo, odgovorno, uporno,
odlu¢no, dosljedno, bezpogovorno, bezprekorno, tacno, pravilno, savjesno,
disciplinovano, trezveno i pozrtvovano i u skladu sa Zakonom, Pravilima o unutrasnjem
redu i radu sluzbe idr. propisima;

-Za svoj rad odgovoran je komandiru i zamjeniku komandira.

8-17 Vatrogasac-spasilac — vozaé
Opis duznosti, poslova i zadataka:

-Duzan je i obavezan, kada stupi na duznost da nosi radnu uniformu (ljetnju — zimsku), a

na intervencijama propisanu zastitnu uniformu i opremu, da poStuje raspored radnog
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vremena i da ne smije napustiti radno mjesto prije popune sljedece smjene, a za svako
odsustvovanje sa radnog mjesta duzan je obavijestiti komandira ili vodu smjene;
-Neposredno izvrSava sve poslove i zadatke gasenja pozara i dr. intervencija (vozenje
vatrogasnih i dr. vozila, postavljanje i skupljanje vatrogasne i dr. opreme, rukovanje sa
mlaznicama, razdjelnicom, topom-monitorom, naprtnja¢om i dr. vatrogasnim spravama
opremom i sredstvima, kao i spravama, opremom i sredstvima za dr. intervencije) i
spasavanja ljudi i materijalnih dobara izazvanih pozarom, eksplozijom, havarijom i dr.
akcidentnim i vanrednim situacijama, i upravlja vatrogasnim vozilima i vatrogasnim
pumpama (stacionarnim i prenosnim), u skladu sa Zakonom i Pravilima sluzbe i dr.
propisima;

-Duzan je i obavezan da vodi raCuna da na parking prostoru i platou Vatrogasnog
doma mogu uci ili se parkirati samo vozila zaposlenih radnika i lica koja poslom dolaze u
Vatrogasni dom;

-Po potrebi obavlja dispecerske poslove u deZzurnoj prostoriji pored telefona broj 123,
pored radio stanice i video nadzora, prima pozive-dojave o pozaru i dr. intervencijama i
druge pozive na broj 123, provjerava pozive i vodi preciznu evidenciju o svim pozivima,
odnosno popunjava odgovarajuci obrazac sa potrebnim podacima o dojavi — intervenciji
(broj telefona sa koga je bila dojava, ime vlasnik telefona, adresa mjesta dogadaja,
vrijeme | datum poziva, vrijeme izlaska vatrogasnih i dr. vozila na intervenciju i dr.
podatke);

-Daje sve potrebne informacije i upuéuje stranke koje dolaze poslom u objekat;
-Po potrebi vatrogasnim vozilima vrSi prevoz vode pravnim i fizickim licima;
-Duzan je i obavezan da radi duze od punog radnog vremena u slucaju:

-pozara, explozije, havarije,

-saobracajnog ili dr. udesa kojim su ugrozeni zivoti i zdravlje ljudi ili materijalna
dobra,

-elementarnih nepogoda,

-akcidenata (akcidenti sa opasnim materijamai sl.), i

-vanredne situacije.
-Duzan je i obavezan da se uvijek odazove na poziv da u€estvuje u gasenju pozara i dr.
intervencijama zaStite i spasavanja ljudi i materijalnih dobara izazvanih pozarom,
elementarnim nepogodama, havarijama i dr. akcidentnim situacijama, bez obzira da li se
nalazi na radnom mjestu ili van radnog vremena,;
-Duzan je i obavezan da redovno vrSi preglede opreme i sredstava i to prilikom
primopredaje smjene, nakon svake upotrebe, posle vjezbi i intervencija (dnevni, nedeljni
i mjesecni pregledi);
-Duzan je i obavezan da sva vozila, uredaje, opremu i sredstva, mora odmah nakon
upotrebe na intervencijama i vjezbama, dovesti u prvobitno stanje tj. mora je oprati,
osusiti, popraviti, presloziti i dr. i postaviti - nasloZiti je na za to predvidena mjesta, da bi
se ponovo mogla upotrijebiti;
-Duzan je i obavezan da redovno odrzava CistoCu i urednost dezurne prostorije, sobe za
odmor, vozila, opreme, garaze i kruga Vatrogasnog doma;
-Duzan je i obavezan da redovno (svakodnevno), kada je na duznosti, vrSi paljenje
vozila, pregled goriva, ulja, vode i dr. i da nedostatke dovodi u ispravno stanje;
-Duzan je i obavezan da vatrogasnu-spasilacku opremu (li¢nu i zajednicku) i sredstva,
Cuva od krade, unistenja i oStec¢enja (na intervencijama i u Vatrogasnom domu), da istu
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odrzava u ispravnom stanju, da vodi raCuna da se ista uvijek nalazi na za to predvidena
mjesta i da u svakom trenutku zna gdje se ista nalazi i da je iskljuCivo koristi za
namjensku upotrebu;

-Duzan je i obavezan da o svim nedostacima i nepravilnostima koje ne moze sam
otkloniti, odmah obavijesti rukovodioca grupe;

-Primjernim vladanjem mora Cuvati svoj ugled i ugled Sluzbe u cjelini, kako u sluzbi tako
i izvan nje;

-lzvrSava i sva druga naredenja - poslove i zadatke komandira, rukovodioca operativne
grupe (osim naredenja koja predstavljaju krivicno djelo), vezana za rad Sluzbe, posteno,
iskreno, pravicno, hrabro, marljivo, odgovorno, odlu¢no, dosljedno, bespogovorno,
besprekorno, ta¢no, pravilno, savjesno, disciplinovano, trezveno i poZrtvovano, i u
skladu sa Zakonom, Pravilima sluzbe i dr. propisima;

-Za svoj rad odgovoran je komandiru ,zamjeniku komandira i rukovodiocu operativne
grupe(vodi smjene).

V- PRELAZNE IVZAVRéNE ODREDBE
CLAN 16.

Rasporedivanje, odnosno postavljenje sluzbenika na poslove predvidene ovim
Pravilnikom izvrSice se u roku od 15 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.
CLAN 17.
Izmjene i dopune Pravilnika vrSe se po postupku predvidenom za njegovo
donosenje.
CLAN 18

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZi Pravilnik o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Sluzbi zastite i spasavanja OpStine KolaSin,
br. 09-3853 0d.08.07.2020 godine.

CLAN 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 (osmog) dana od dana objavljivanja na
oglasnoj tabli Sluzbe zastite i spasavanja.

Broj:  09-718
Kolasin 10.02.2021 godine

KOMANDIR SLUZBE

Darmanovi¢ Zeljko
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