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OPSTINA KOLASIN
N/r.predsjedniku Milosavu Bulatovi¢u

Postovani,

dostavljiam Vam predlog Pravilnika o unutragnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata za planiranje prostora
komunalne poslove i saobraéaj i misljenje na isti.
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Crna Gora

Opstina Kolas$in

PRAVILNIK
0 UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA SEKRETARIJATA ZA PLANIRAN]JE
PROSTORA, KOMUNALNE POSLOVE I SAOBRACA]

Kolasin, decembar 2021.godine



Na osnovu clana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (,SLlist CG", br. 2/18, 34/19 i 38/20) i ¢lana 39 i 40
Odluke o organizaciji i natinu rada lokalne uprave Opstine Kolain (“Sllist CG-op&tinski propisi”, br.37/21),
Sekretarka Sekretarijata za planiranje prostora, komunalne poslove i saobracaj Opstine Kola$in, po pribavljenom
misljenju Glavne administratorke, uz saglasnost Predsjednika Opstine Kolagin donosi-

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA
SEKRETARIJATA ZA PLANIRANJE PROSTORA, KOMUNALNE POSLOVE I SAOBRACA]

1 OPSTE ODREDBE
Clan 1

Ovim pravilnikom uredjuje se unutra$nja organizacija i sistematizacija Sekretarijata za planiranje prostora,
komunalne poslove i saobracaj Op3tine Kolasin (u daljem tekstu: Sekretarijat), njegov djelokrug, radna mjesta, broj
sluzbenika i namjestenika sa opisom poslova i uslovima za njihovo vrienje kao i zapo$ljavanje pripravnika, kao i
druga pitanja u vezi organizacije, sistematizacije i rada Sekretarijata.

Clan 2

Unutra3nja organizacija Sekretarijata zasniva se na natelima koja obezbjeduju:
1. Zakonito,uspjesno i efikasno vrienje poslova;
2. Primjenu savremenih metoda i tehnic¢kih sredstava;
3. Odgovornostu vrienju poslova i zadataka;
4. Efikasnu kontrolu vr3enja poslova i zadataka.

Clan 3
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za fizitka lica u mugkom rodu podrazumijevaju isti izraz u Zenskom rodu.

Clan 4
Radom Sekretarijata rukovodi Sekretar.
Sekretara u slu¢aju odsutnosti ili sprije¢enosti zamjenjuje sluzbenik iz Sekretarijata, kojeg odredi Sekretar.
Pored poslova i zadataka utvrdenih Odlukom o organizaciji i nafinu rada organa lokalne uprave, Sekretar
organizuje, objedinjava i usmjerava rad sluZbenika i namjeStenika i vr$i raspored poslova na slu¥benike i
namjeStenike, kontroli$e izvr3enje poslova, daje stru¢na i druga uputstva za rad i neposredno obavlja najsloZenije
poslove i zadatke u Sekretarijatu.

Clan 5

Poslovi iz djelokruga Sekretarijata obavljaju se prema godiSnjem Programu rada.
Program rada Sekretarijata donosi sekretar Sekretarijata, uz saglasnost Predsjednika Opstine.

Clan 6

Za izvrSavanje sluzbenih poslova koji zahtijevaju posebnu stru¢nost, mogu se obrazovati komisije, radne grupe i
druga privremena radna tijela u kojima se po potrebi mogu angaZzovati i predstavnici drugih organa lokalne



uprave, naucnih i strué¢nih institucija, nevladinih organizacija koje su osnovane za odgovarajuce oblasti, kao i
predstavnici drugih organa i organizacija.
Sastav, nafin rada i zadatak komisije i drugih radnih tijela odreduje Sekretar rje$enjem o njegovom obrazovanju.

Clan 7

Radi stru¢nog osposobljavanja u Sekretarijatu, radni odnos moze zasnovati pripravnik ili volonter, na odredeno
vrijeme i na na¢in propisan zaokonom.
Pripravnik poslove obavlja po upustvima Sekretara, a du¥an je da se pridrzava propisa koji vaZe za ostale
sluZbenike i namjeStenike.
Broj pripravnika odreduje starje$ina organa na koji, kao i na program o osposobljavanju pripravnika, saglasnost
daje Predsjednik Opstine.

Clan 8

SluZbenici i namje$tenici su duzni da poslove i zadatke radnog mjesta na koje su rasporedeni obavljaju stru¢no,
odgovorno i savjesno, da se stru¢no usavrsavaju, prate savremena stru¢na znanja i literaturu iz oblasti u kojoj

rade.

SluZbenik i namjestenik je duZan da izvriava poslove, zadatke i naloge Sekretaraiu obavljanju poslova ima prava i
duZnosti utvrdene zakonom, drugim propisima i ovim Pravilnikom.

Za vr3enje poslova iz djelokruga rada Sekretarijata utvrduje

IT SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA 1 USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA I ZADATAKA

Clan 9

se 13 radnih mjesta, na kojima je predvideno 13

izvrsilaca.
Redni | Nazivradnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredjenom zvanju | izvrsilaca
1 Sekretar/ka 1 -Stara se o zakonitosti i efikasnosti rada

- Visoko obrazovanje-VII1 nivo
nacionalnog okvira kvalifikacija (240
CSPK)

- gradevinski ili pravni fakultet
(diplomirani/a inZenjer/ka gradevine

ili diplomirani/a pravnik/ca)

- 3 godine radnog iskustva na poslovima
rukovodjenja ili osam godina radnog
iskustva na istim ili sli¢nim poslovima

- poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

Sekretarijata;

-Rukovodi, organizuje, objedinjuje i usmjerava rad
Sekretarijata;

-Vrsi najsloZenije i najodgovornije poslove iz
domena rada Sekretarijata;

-Vr8i rasporedivanje sluzbenika i namjestenika,
izdaje naloge za rad zaposlenima, daje uputstva i
saraduje sa drugim organima i sluzbama;

-Ocjenjuje rad sluZbenika i namjeStenika;

-PredlaZe rjeSavanje pitanja iz oblasti koje su u
djelokrugu Sekretarijata i preduzima potrebne
mjere u skladu sa propisima;

-Daje obavjeStenja, izjave i podatke o radu
Sekretarijata i stara se o objavljivanju na web
stranici OpStine;

-Obavlja i druge poslove po nalogu Predsjednika.




2 Samostalni/a savjetnik/ca 1 za
planiranje prostora i izgradnju
objekata

- Visoko obrazovanje -VII1 nivo

nacionalnog okvira kvalifikacija (240

CSPK) -gradevinski fakultet
-diplomirani/a inZenjer/ka

gradevinarstva konstruktivni smjer

- 5 godina radnog iskustva

- poloZen struéni ispit za rad u

drZavnim organima

- poznavanje rada na racunaru

(autocad, autodesk/ arhicad)

3 Samostalni/a savjetnik/ca I za
izgradnju i kontrolu lokalnih puteva i
saobracaja

-Visoko obrazovanje- VII1 nivo
nacionalnog okvira kvalifikacija (240
CSPK)

- gradevinski

fakultet

—Specijalista

—

-Pomaze Sekretaru/Sekretarki Sekretarijata u
zakonitom, efikasnom i blagovremenom vrienju
poslova Sekretarijata;

-OvlaS¢eno je lice za vodenje i rjeSavanje
prvostepenog  upravnog postupka iz  svoje
nadleZnosti;

- Priprema stru¢na miSljenja i informacije iz oblasti
urbanizma i izgradnje objekata;

-Izraduje predloge odluka za skupstine (Program
uredenja prostora, Izvjestaj o stanju uredenja
prostorai dr.);

- Izdaje izvode iz planskog dokumenta;

- UCestvuje u organizaciji i pracenju toka javne
rasprave;

- Izraduje separat UTU-a u skladu sa zakonom;

- Izraduje urbanisti¢ko- tehnitke uslove za objekte
koji su u nadleZnosti opstinskog organa uprave;
-lzdavanje gradevinske i upotrebne dozvole za
izgradnju i rekonstrukciju objekata u zapotetim
postupcima;

-Izdavanje odobrenja za gradenje i
lokalnih objekata od opsteg interesa;
-Izdavanje odobrenja za postavljanje odnosno
gradenje pomoénih objekata;

-Sprovodenje postupka legalizacije bespravnih
objekata, u skladu sa zakonom;

-UCestvuje u izradi opstinskih propisa iz oblasti
planiranja i izgradnje objekata ;

-Primjena informacionog sistema Opstine;

- Izdaje uvjerenja na osnovu evidencije iz svoje
nadleZnosti;

- Ulestvuje u izradi Statistic¢kih
nadleZnosti;

- Primjena informacionog sistema Opstine;

- UCestvuje u procesu izrade Odluke i Programa o
privremenim objektima;

- Uclestvuje u postupku izdavanja odobrenja za
postavljanje privremenih objekata;

- Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara.

upotrebu

podataka iz svoje

-Pracanje izgradnje, odrZavanja, kori$¢enja i zadtite
opstinskih puteva i komunalnih objekata;

- lzdaje odobrenje za potpunu ili djelimi¢nu
zabranu saobracaja i izmjene re¥ima saobraéaja za
vrijeme izvodenja radova na saobracajnicama;

- Izdaje odobrenje za kretanje motornih vozila u
zabranjenim zZonama;

- priprema akte za odredivanje autobuskih i taksj




strukovni/a inZenjer/ka gradevine
- 5 godina radnog iskustva

- poloZen strutni ispit za rad u
drZavnim organima

- poznavanje rada na ra¢unaru
(autocad, autodesk/arhicad)

stajalista;

- odreduje lokaciju i saobracajne uslove za taksi
stajaliSta;

-Predlaze izgradnju i u¢estvuje u pripremi projekta
izgradnje, odrZavanja, koriSéenja i  =zastite
opStinskih puteva i predlaze i preduzima
odgovarajuce mjere;

-Priprema i prati realizaciju godi$njeg programa
postavljanja i odrZavanja saobracajne
infrastrukture;

-Vr$i upravni nadzor kod subjekata koji vrse
poslove izgradnje, rekonstrukcije i odrzavanja
opstinskih i nekategorisanih puteva;

-Priprema informativne i druge stru¢ne materijale
za Skupstinu i predsjednika Opstine;

-Prati realizaciju investicionih programa koje
finansira op3tina u ovoj oblasti;

-Priprema propise i druge akte koji se odnose na
razvoj, odrZavanje, zastituy, kori$¢enje i upravljanje
opstinskim putevima;

-Priprema propise i druge akte koji se odnose na
utvrdivanje visine naknade za kori$¢enje opStinskih
puteva i mijerila za kategorizaciju opstinskih
puteva;

-Priprema propise kojima se ureduje nacin
finansiranja, odrZavanja, izgradnje, rekonstrukcije i
koriS¢enja nekategorisanih puteva;

-Priprema i vodi evidenciju nepokretnosti koje
pripadaju lokalnim putevima;

-Izdaje uslove, odobrenja i saglasnosti za
postavljanje infrastrukturnih objekata I
privremenih objekata duZ lokalnih puteva i u
zaStitnom pojasu puta;

-Izdaje odobrenja i uslove za prekopavanje javnih
povrsina namijenjenih za sa obracaj vozila i pjeSaka;
-izdaje licence i izvode iz licenci u drumskom
saobracaju i vodi evidenciju istih;

-Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara

Samostalni/a savjetnik/ca Il
Za upravno-pravne i stambene
poslove

- Visoko obrazovanje- VII1 nivo
nacionalnog okvira kvalifikacija (240
CSPK) - pravni fakultet-

diplomirani/a pravnik/ca

- 3 godine radnog iskustva

- poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

-Vodi evidenciju stambenih zgrada i evidenciju
vlasnika stanova, poslovnih prostora i garaza kao
posebnih djelova stambene zgrade;

-RjeSava u postupku bespravnog useljenja;

-RjeSava u postupku pretvaranja posebnih i
zajedniCkih djelova zgrade u poslovne prostorije;
-Vodi registar upravnika i registar pravila o
medusobnim odnosima etaznih vlasnika;

-Donosi rjeSenja o imenovanju upravnika i
privremenih upravnika;

-Daje uputstva vlasnicima stanova u vezi izbora
organa upravljanja stambenim zgradama:
-Preduzima zakonske mjere u sluéaju kada




skupStina vlasnika ne vr$i zakonom propisane
poslove ;

-UCestvuje u radu komisija i radnih tijela koja se
organizuju radi rjeSavanja pitanja i problema iz
oblasti stanovanja;

-AngaZuje izvodata radova za hitne intervencije i
obezbjeduje nadzor nad njihovim radom;

-Sprovodi mjere i obaveze koje proizilaze iz
Strategije stanovanja;

-Ulestvuje u pripremi op$tih akata u oblasti
vodoprivrede;

-Priprema donoSenje akata o upotrebi vodnog
dobra;

-Priprema akte o dodjeli i prestanku koncesije za
izgradnju , odrzavanje i kori$éenje vodnih objekata
iz lokalne uprave;

-Izdaje vodoprivredne uslove, saglasnosti i dozvole;
-Priprema opstinske propise iz stambeno-
komunalne oblasti;

-Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara.

Visi/a savjetnik/ca III za planiranje
prostorai izgradnju objekata

-Visoko obrazovanje-VII1 nivo
nacionalnog okvira kvalifikacija (240
CSPK)

-Fakultet tehni¢ke struke ( gradevinski,

arhitektonski, politehnika i dr.)

- najmanje 1 godina radnog iskustva
- poloZen stru¢ni ispit za rad u
drZavnim organima

- poznavanje rada na ra¢unaru
(autocad, autodesk/arhicad)

-Izdavanje urbanisti¢ko-tehni¢kih uslova;
-lzdavanje gradevinske i upotrebne dozvole za
izgradnju i rekonstrukciju objekata u zapocCetim
postupcima;

-Izdavanje odobrenja za gradenje i upotrebu
lokalnih objekata od op$teg interesa

-Izdavanje odobrenja za postavljanje odnosno
gradenje pomo¢nih objekata;

-Sprovodenje postupka legalizacije bespravnih
objekata, u skladu sa zakonom;

-Ulestvuje u procesu pripremanja odluka o
pristupanju izradi, utvrdivanju nacrta i donosenju
planskih dokumenata;

-Ulestvuje u izradi opstinskih propisa iz oblasti
planiranja iizgradnje objekata ;

-Primjena informacionog sistema Opstine;
-Ulestvuje o izradi elaborata o postavljaju i
Izgradnji objekata privremenog karaktera;

-Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara.

Komunalni/a inspektor/ka I

-Visoko  obrazovanje- VII1 nivo
nacionalnog okvira kvalifikacija (240
CSPK)

-Pravni ili drugi fakultet drustvenog,
prirodnog ili tehni¢kog smjera

-5 godina radnog iskustva

-poloZen struéni ispit za rad u drZavnim
organima

-poznavanje rada na raéunaru

Vrsi inspekcijski nadzor:

-obavljanja komunalnih djelatnosti, kori$éenja,
Cuvanja i odrzavanja komunalnih objekata i
uredaja; odrzavanje ¢istoée na teritoriji opStine;
odrZavanje i zadtitu javnih povr$ina; uslova za
pristupanje izgradnji, koris¢enju, odrZavanju i
upravaljanju  objektima i  sistemima za
vodobdijevanje; uslova priklju€enja, izgradnje i
odrzavanja objekata atmosferske kanalizacije;
prikljuenja i odrZavanje objekata fekalne
kanalizacije;  vrsenja usluga  odvoZenja i
pretiS¢avanja  otpadnih  voda; prevoza i




deponovanja komunalnog i drugog otpada;
odrZavanja javne rasvjete; uslova i na¢ina drzanja
ku¢nih ljubimaca, odrZavanja pijaca; odrzavanja
groblia i sahranjivanje; uslova za gradenje i
postavljanje pomo¢nih objekata koji sluZe
koriS¢enju stambenog i drugog objekta ( garaZe,
ostave, septitcke jame, bunari, ograde i sl);
montaznih objekata privremenog karaktera (kiosci
za prodaju razlicitih vrsta roba i pruZanja usluga,
lietnje baSte, pokretne tezge i sl.); pristupnih rampi,
liftova i sli¢nih objekata za pristup i kretanje lica
smanjene pokretljivosti i lica sa invaliditetom;

Vrsi inspekcijski nadzor nad primjenom propisa
kojim su uredena pitanja odrZavanja lokalnih,
nekategorisanih puteva i ulica; za$tita saobracajne
infrastrukture od nedozvoljene uzurpacije i
neodobrenog izvodenja radova, postavljanja
privremenih objekata (reklamni panoi i drugi
privremeni objekti) na trotoarima, kolovozu i
zaStitnom pojasu istih, saobraéajnih oznaka i
signalizacije; kontrola osovinskog opterecenja
vozila.

-Zastite od buke u Zivotnoj sredini;

-Upotrebe simbola opstine, kao i u drugim
oblastima u kojima opstina vr3i sopstvene poslove
ili prenesene, odnosno povjerene poslove iz
nadleZnosti drZzavne uprave, u skladu sa zakonom;
-preduzima upravne mjere i radnje kada se
preventivnom funkcijom ne moZe obezbijediti
svrha i cilj nadzora, ukazuje subjektu nadzora na
utvrdene nepravilnosti i odreduje rok za njihovo
otklanjanje ;

-izrie novcane kazne i izdaje prekr$ajne naloge u
skladu s vaZe¢im zakonskim i opstinskim
propisima;

-podnosi  zahtjev za pokretanje prekrsajnog
postupka, podnosi krivi¢nu ili drugu prijavu;

- preduzima upravne mjere i radnje kada se u
postupku komunalnog nadzora ocijeni da je
povrijeden zakon ili drugi propis nad ¢ijom
primjenom vrsi inspekcijski nadzor;

- donosi rjeSenja 0 mjerama, radnjama i rokovima
za otklanjanje nepravilnosti;

-Pripremu izvjeStaja o postupanju u upravnim
stvarima iz svoje nadleZnosti;

-Vrsi i druge poslove po nalogu Sekretara.

Komunalni/a inspektor/ka

stambenu oblast

-Visoko  obrazovanje-

VII1

I

Za

nivo

Vrdi inspekcijski nadzor u oblasti stanovanja i
odrZavanja stambenih zgrada, u okviru propisanih
nadleZnosti. U vrdenju inspekcijskog nadzora
komunalni inspektor za stambenu oblast obavezan




nacionalnog okvira kvalifikacija (240
CSPK)

-Pravni ili drugi fakultet drus$tvenog,
prirodnog ili tehni¢kog smjera

-5 godina radnog iskustva

-poloZen strucni ispit za rad u drZavnim
organima

je da kad utvrdi da je povrijeden zakon ili drugi
propis , preduzme sljede¢e mjere i radnje: naredi
etaznim vlasnicima da otklone bez odlaganja
kvarove kojima se nanosi $teta drugim posebnim ili
zajednickim djelovima zgrade; naredi etaZnim
vlasnicima da organizuju organe upravljanja u
stambenim  zgradama; naredi privremenom
upravniku da sazove skupstinu vlasnika radi njenog
konstituisanja; naredi upravniku da obezbijedi
obavljanje hitnih radova bez odlaganja, naredi
etaznim vlasnicima da kao akontaciju za troskove
uplate na zajedni¢ki ra¢un zgrade, naredi
upravniku da otvori zajedni¢ki rac¢un, naredi
upravniku da podnese izvje$taj o koriSéenju
sredstava za odrZavanje stambene zgrade.

U vrSenju inspekcijskog nadzora , inspektor je
obavezan da postupak sprovede u skladu sa
Zakonom o inspekcijskom nadzoru, Zakonom o
odrZavanju stambenih zgrada, Zakonom o
svojinsko-pravnim  odnosima, kao i drugim
propisima Ciju primjenu prati, i u okviru istih
propisa, preduzme mjere za otklanjanje utvrdenih
nepravilnosti. Izdaje prekrsajne naloge za prekriaje
propisane materijalnim propisima i druge mjere
utvrdene opStinskim i drZzavnim propisma i
podnosi zahtjeve za pokretanje prekr$ajnog
postupka , ukazuje subjektu nadzora na utvrdene
nepravilnosti i odreduje rok za njihovo otklanjanje ;
donosi rjeSenja kojim subjektu nadzora nareduje
otklanjanje odnosno rje$enja o mjerama , radnjama
i rokovima za otklanjanje nepravilnosti , ima i
druga prava , obaveze i ovla$fenja utvrdena
zakonom o inspekcijskom nadzoru.

-Vrsiidruge poslove po nalogu Sekretara.

Komunalni/a inspektor/ka 1II za
stambeno-komunalne poslove

-Visoko  obrazovanje- VII1  nivo
nacionalnog okvira kvalifikacija (240
CSPK)

- Pravni ili drugi fakultet drustvenog,
prirodnog ili tehni¢kog smjera
-najmanje 3 godine radnog iskustva
-poloZen struéni ispit za rad u drZavnim
organima

-poznavanje rada na ra¢unaru

-Vodi upravni postupak i donosi rjesenja ;

-Vr3i inspekcijski nadzor nad primjenom propisa iz
komunalno-stambene oblasti kojim su uredene
pitanja: snabdijevanja vodom, odvodenje otpadnih i
atmosferskih voda, javne Cistoée i prevoza i
deponovanja komunalnog i drugog otpada,
odrZavanja javne rasvjete, odrzavanja komunalnih
objekata,izgradnja pomoénih objekata,postavljanja
privremenih objekata uslova i nadina drZanja
ku¢nih  ljubimaca,odrzavanja pijaca,odrzavanja
groblja i sahranjivanje, odrZavanja parkova, zelenih
i drugih javnih povrSina, parkiranja na zelenim
javnim  povrSinama, odrZavanje i kori$éenje
zajednickih djelova stambenih zgrada, zastite od
buke u Zivotnoj sredini, radnog vremena subjekata
nadzora, upotrebe simbola,prvenstveno obavljajuéi




preventivnu funkciju.
-Vr3i inspekcijski nadzor nad primjenom Zakona o
odrzavanju stambenih zgrada;

- Podnosi izvje$taj o svom radu;

- Vrsii druge poslove po nalogu Sekretara.

9. ViSi/a savjetnik/ca III -uCestvuje u pripremi struénih midljenja i
- Visoko obrazovanje- VII1 nivo informacija iz oblasti urbanizma i izgradnje
nacionalnog okvira kvalifikacija (240 objekata;

CSPK) obrazovanja - Izraduje urbanistitko- tehni¢ke uslove za objekte
-DiplinZenjer/ka gradevinarstva koji su u nadleznosti opstinskog organa uprave;
(diplomirani/a inZenjer/ka- -Ulestvuje u izradi op$tinskih propisa iz oblasti
hidrotehnicki smjer) planiranja iizgradnje objekata;
-najmanje 1 godina radnog iskustva -Primjena informacionog sistema Opstine;
- poloZen struéni ispit za rad u drzavnim -Izdaje uvjerenja na osnovu evidencije iz svoje
organima. nadleZnosti;
-izrada eleborata i stu¢nih miSljenja iz oblasti
hidrotehnike;
-ugeSestvuje u pripremi tenderske dokumentacije;
-Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara.

10. Samostalni/a savjetnik/ca III -UCestvuje u pripremi struénih misljenja i
- VII1 nivo nacionalnog okvira informacija iz oblasti urbanizma i izgradnje
kvalifikacija (240 CSPK) obrazovanja objekata; L o )
Stepen specijaliste (Spec.Sci) - -Ucefstvu.]e u izradi gpstlpsklh propisa iz oblasti

i planiranja i izgradnje objekata;
arhitektura -Primjena informacionog sistema Opstine;
- najmanje 2 godine radnog iskustva -Izdaje uvjerenja na osnovu evidencije iz svoje
- poloZen stru¢ni ispit za rad u drzavnim nadleZnosti;
organima. -izrada elaborata i struénih migljenja iz oblasti
hidrotehnike;
-Uestvuje u pripremi tenderske dokumentacije;
-Sprovodenje postupka legalizacije bespravnih
objekata, u skladu sa zakonom;
- Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara.
11. Samostalni savjetnik II za komunalne -Vodi evidenciju naziva i granica naselja, ulica i

djelatnosti i vodne usluge

- Visoko obrazovanje- VII1 nivo
nacionalnog okvira kvalifikacija (240
CSPK) - pravni fakultet-

diplomirani/a pravnik/ca

- najmanje 3 godine radnog iskustva

- poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

trgova i odreduje brojeve zgrada;

-Ulestvuje u postupku davanja naziva naseljima,

neformalnim naseljima i odredivanju naziva ulica;

-SaCinjava ugovore i akte iz nadleZnosti

Sekretarijata i vodi evidenciju istih;

-UCestvuje u vrienju upravnog nadzora nad radom

javnih preduzeca iz okvira nadleZnosti

Sekretarijata;

-Priprema nacrte saglasnosti na akte javnih

preduzeca;

-Sprovodenje postupka legalizacije bespravnih

objekata, u skladu sa zakonom;

-Ucestvuje u izradi odluka iz komunalne oblasti;

— UCestvuje u pripremi programa i planova razvoja
komunalnih djelatnosti;

— Ulestvuje u vrSenju upravnog nadzora nad
radom javnih preduzeca osnovanih za djelatnosti




iz nadleZnosti Sekretarijata;

— UCestvuje u vrienju nadzora nad radom slu¥bi u
dijelu sprovodenja opstinskih odluka kojima su
im prenijeta javna ovla3éenja;

— UcCestvuje u sprovodenju programa
reorganizacije i privatizacije javnih sluzbi &ji je
osnivac OpStina;

-OvlaS¢eno je lice za vodenje i rjeSavanje

prvostepenog upravnog postupka iz svoje

nadleZnosti;

-Vodi propisane evidencije o otpadu;

— UCestvuje u davanju miSljenja na programe i
izvjeStaje preduzeéa (javnih slu¥bi nad kojima
Sekretarijat vrsi nadzor);

-Priprema nacrte saglasnosti na akte javnih
preduzeca;

- Vr3i popis neuredenih odlagali$ta sa ¢im u vezi
vodi i evidenciju istih;

— PredlaZe mjere za unaprjedenje i obezbjedenje
obavljanja komunalnih djelatnosti, narotito u
oblastima: odrzavanja parkova, zelenih i
rekreacionih povriina, odvodenje atmosferskih
voda, CiS¢enje javnih povrdina, izgradnja
odrZavanje i kori¥¢enje deponija, snabdjevanje
grada i naselja vodom, preti$c¢avanje i odvodenje
otpadnih  voda, odrZavanje  groblja i
sahranjivanje, odrZavanje ¢istoée grada i naselja
(odvoz smeéa domaéinstava i pravnih lica) i
odrZavanje pijaca i pruZanje usluga na njima;

— Ucestvuje u aktivnostima medunarodne saradnje
na projektima koji se odnose na djelokrug rada
Sekretarijata;

— Ulestvuje u pripremi plana javnih nabavki iz
djelokruga svog rada;

— Ucestvuje u izradi Plana upravljanja otpadom i
prati njegovu realizaciju;

— Saraduje sa nevladinim organizacijama;

— Vodi evidenciju opstinskih odluka iz komunalne
oblasti;

— Obezbjedjuje podatke iz svog djelokruga poslova
za potrebe resavanja po zahtjevima za slobodan
pristup informacijama;

— Vrsiidruge poslove po nalogu Sekretara.

12.

Samostalni/a referent/kinja -
tehnicki/a sekretar/ka

-IV1 nivo nacionalnog okvira
kvalifikacija (240 kredita CSPK)
-Srednje op3te ili stru¢no obrazovanje
-3 godine radnog iskustva

-poznavanje rada na raunaru
-poznavanje daktilografije

-poloZen struéni ispit za rad u dr¥avnim
organima

-Vodenje  sluzbenih i drugih  evidencija,
klasifikovanje i ¢uvanje podataka i dokumentacije,
vodenje evidencije predmeta, evidentiranje,
razvodenje i arhiviranje akata;

-Objavljivanje podataka, izjava i obavjestenja o radu
Sekretarijata na web stranici Opstine;

-Utestvuje u izradi statisti¢ke evidencije ;

-Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara.




Clan 10
Rad Sekretarijata je javan.
Zajavnostrada Sekretarijata odgovoran je Sekretar.

III PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 11

Rasporedivanje sluzbenika i namje$tenika na radna mjesta utvrdena ovim Pravilnikom izvr$i¢e se u roku 15 dana
od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clan 12
Izmjene i dopune Pravilnika vrie se na nadin i po postupku predvidenom za njegovo donoSenje.

Clan 13
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje da vazi Pravilnik o unutras$njoj organizaciji i sistematizaciji
Sekretarijata za planiranje prostora, komunalne poslove i saobraéaj br.05-5139 od 28.09.2020.godine i Pravilnik o
izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata za planiranje prostora,
komunalne poslove i saobraéaj br. 05-5139/6 od 20.10.2020.godine.

Clan 14

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli i sajtu Opstine Kolasin.

Br.05- A%
Kola$in, 21.12.2021.godine

‘ SEKRETARKA
“Ljiljana Rakotevié,dipl.inz.grad.




