Crna Gora Adresa: Ul. Buda Tomovica br. 1
Opstina KolaSin 81210 Kolasin, Crna Gora

Sluzba Predsjednika Tel. +382 20 865 760
Mail: kolasin.predsjednik@gmail.com

Br, 02019125 150, 1. Kolasin, 31.01.2025. godine

Na osnovu ¢lana 58 stav 1 tatka 14 Zakona o lokalnoj samoupravi (,Sluzbeni list CG"- broj 02/18, 34/19,
38/20, 50/22 i 84/22) Predsjednik opstine Kolasin daje:

SAGLASNOST

Na Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata za planiranje prostora,
komunalne poslove i saobraéaj.




Na osnovu ¢lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (,Sl.list CG*, br. 2/18, 34/19, 38/20,50/22 i 84/22)
i Clana 40 i 41 Odluke o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave Opstine Kolasin (,,Sl.list CG-opstinski
propisi’, br.66/24), VD sekretara Sekretarijata za planiranje prostora, komunalne poslove i saobraéaj Opstine
Kolasin, uz saglasnost Predsjednika Opstine Koladin donosi-

] PRAVILNIK
| 0 UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA
SEKRETARIJATA ZA PLANIRANJE PROSTORA, KOMUNALNE POSLOVE | SAOBRACAJ

| OPSTE ODREDBE
Clan 1

Ovim Pravilnikom uredjuje se unutrasnja organizacija i sistematizacija Sekretarijata za planiranje
prostora, komunalne poslove i saobracaj Opstine Kolasin (u daljem tekstu: Sekretarijat), njegov djelokrug,
radna mjesta, broj sluZbenika i namjeStenika sa opisom poslova i uslovima za njihovo vrSenje kao i
zaposljavanje pripravnika, kao i druga pitanja u vezi organizacije, sistematizacije i rada Sekretarijata.

Clan 2

Unutradnja organizacija Sekretarijata zasniva se na nacelima koja obezbjeduju:
-zakonito,uspjesno i efikasno vrsenje poslova;
-primjenu savremenih metoda i tehnickih sredstava;
-odgovornost u vrdenju poslova i zadataka;
-efikasnu kontrolu vrSenja poslova i zadataka.

Clan 3

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za fizicka lica u muskom rodu podrazumijevaju isti izraz u
Zenskom rodu.

Clan 4

Radom Sekretarijata rukovodi Sekretar.

Sekretara u sluCaju odsutnosti ili sprije¢enosti zamjenjuje sluzbenik iz Sekretarijata, kojeg odredi
Sekretar.

Pored poslova i zadataka utvrdenih Odlukom o organizaciji i naCinu rada organa lokalne uprave,
Sekretar organizuje, objedinjava i usmjerava rad sluzbenika i namjeStenika i vrSi raspored poslova na
sluzbenike i namjestenike, kontroliSe izvrSenje poslova, daje strucna i druga uputstva za rad i neposredno
obavlja najsloZenije poslove i zadatke u Sekretarijatu.



Clan 5

Poslovi iz djelokruga Sekretarijata obavljaju se prema godisnjem Programu rada.
Program rada Sekretarijata donosi sekretar Sekretarijata, uz saglasnost Predsjednika Opstine.

Clan 6

Za izvrSavanje sluzbenih poslova koji zahtijevaju posebnu struénost, mogu se obrazovati komisije,
radne grupe i druga priviemena radna tijela u kojima se po potrebi mogu angaZovati i predstavnici drugih
organa lokalne uprave, naucnih i struénih institucija, nevladinih organizacija koje su osnovane za
odgovarajuce oblasti, kao i predstavnici drugih organa i organizacija.

Sastav, nacin rada i zadatak komisije i drugih radnih tijela odreduje Sekretar rjeSenjem o njegovom
obrazovanju.

Clan 7

Radi struénog osposobljavanja u Sekretarijatu, radni odnos moZe zasnovati pripravnik ili volonter,
na odredeno vrijeme i na nacin propisan zakonom.
Pripravnik poslove obavlja po uputstvima Sekretara, a duZan je da se pridrZava propisa koji vaze za

ostale sluzbenike i namjestenike.
Broj pripravnika odreduje starjeSina organa na koji, kao i na program o osposobljavanju pripravnika,
saglasnost daje Predsjednik Opstine.

Clan 8
Sluzbenici i namjestenici su duzni da poslove i zadatke radnog mjesta na koje su rasporedeni

obavljaju struno, odgovorno i savjesno, da se struéno usavrSavaju, prate savremena struéna znanja i

literaturu iz oblasti u kojoj rade.
Sluzbenik i namjestenik je duZan da izvrSava poslove, zadatke i naloge Sekretara i u obavljanju

poslova ima prava i duznosti utvrdene zakonom, drugim propisima i ovim Pravilnikom.

Il SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA | USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA | ZADATAKA
Clan 9

Za vrenje poslova iz djelokruga rada Sekretarijata utvrduje se 13 radnih mjesta, na kojima je
predvideno 15 izvrSilaca.




Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredjenom izvrSilaca
zvanju
1. Sekretar/ka 1 -Stara se o zakonitosti i efikasnosti rada
Sekretarijata;
- Visoko obrazovanje-VII1 nivo -Rukovodi, organizuje, objedinjuje i usmjerava rad
nacionalnog okvira kvalifikacija (240 Sekretarijata;
CSPK), -Vrdi najsloZenije i najodgovornije poslove iz
- gradevinski ili pravni fakultet domena rada Sekretarijata;
(diplomirani/a inZzenjer/ka gradevine ili -Vrsi rasporedivanje sluzbenika i namjestenika;
diplomirani/a pravnik/ca), -lzdaje naloge za rad zaposlenima, daje uputstva i
- 3 godine radnog iskustva na saraduje sa drugim organima i sluzbama iz svoje
poslovima rukovodjenja ili osam godina nadleznosti;
radnog iskustva na istim ili slicnim -Ocjenjuje rad sluzbenika i namjestenika;
poslovima, -PredlaZe rjeSavanje pitanja iz oblasti koje su u
- polozen strucni ispit za rad u djelokrugu Sekretarijata i preduzima potrebne
drZzavnim organima mjere u skladu sa propisima;
-Daje obavjestenja, izjave i podatke o radu
Sekretarijata i stara se o objavljivanju na web
stranici Opétine;
-Obavlla i druge poslove po nalogu
Predsjednika/ce.
2. Pomoénik/ca Sekretaralke 1 -pomaze Sekretaru/Sekretarki Sekretarijata u

- Visoko obrazovanje-VII1 nivo
nacionalnog okvira kvalifikacija (240
CSPK),

- gradevinski ili pravni fakultet
(diplomirani/a inzenjer/ka gradevine ili
diplomirani/a pravnik/ca),

- 3 godine radnog iskustva na
poslovima rukovodjenja ili osam godina
radnog iskustva na istim ili sliénim
poslovima,

- poloZen struéni ispit za rad u
drZzavnim organima

zakonitom, efikasnom i blagovremenom vrSenju
poslova Sekretarijata;

-zamjenjuje Sekretara/ku u obavljanju poslova iz
nadleZnosti Sekretarijata u sluéaju kada je
Sekretar/ka odsutan/a zbog drugih preuzetih
obaveza;

-vrSi  savjetodavnu funkciju u oblastima iz
djelokruga rada Sekretarijata;

-priprema stru¢na misljenja i analize u vezi poslova
iz djelokruga rada Sekretarijata i predlaze mjere za
njihovo unapredenje;

-priprema Program rada Sekretarijata i izvjestaj o
radu i podnosi godidnji izvjestaj Glavnom
administratoru o rjeSavanju o upravnim stvarima iz
svoje nadleznosti;

-obavlja i druge poslove po nalogu sekretara/ke i za
svoj rad odgovoran je sekretaru/ki Sekretarijata i
predsjedniku/ci opstine.




Samostalni/a savjetnik/ca |l za
planiranje prostora i izgradnju
objekata

- Visoko obrazovanje -VII1 nivo
nacionalnog okvira kvalifikacija (240
CSPK),

-gradevinski fakultet- -diplomirani/a
inZenjer/ka gradevinarstva
(konstruktivni smjer),

- 5 godina radnog iskustva,

- polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

- poznavanje rada na raunaru

( autocad, autodesk/arhicad)

-Ovladéeno je lice za vodenje i rjeSavanje
prvostepenog upravnog postupka iz svoje
nadleznosti;

- Priprema stru¢na misljenja i informacije iz oblasti
urbanizma i izgradnje objekata;

-Ilzraduje predloge odluka za skup$tinu (Program
uredenja prostora, lzvjeStaj o stanju uredenja
prostora i dr.);

- Izdaje izvode iz planskog dokumenta;

- UCestvuje u organizaciji i praéenju toka javne
rasprave za lokalna planska dokumenta;

- Izraduje separat UTU-a u skladu sa zakonom;

- lzraduje urbanisticko- tehnicke uslove za objekte
koji su u nadleznosti opstinskog organa uprave;
-lzdaje gradevinske i upotrebne dozvole za
izgradnju i rekonstrukciju objekata u zapoCetim
postupcima;

-lzdaje odobrenja za gradenje i upotrebu lokalnih
objekata od opsteg interesa;

-lzdaje odobrenja za postavijanje odnosno
gradenje pomoénih objekata;

-UCestvuje u postupku izdavanja odobrenja za
postavljanje privremenih objekata;

-Sprovodi  postupak  legalizacije  bespravnih
objekata, u skladu sa zakonom;

-UCestvuje u izradi opStinskih propisa iz oblasti
planiranja iizgradnje objekata ;

-Priprema projektne zadatke za izradu tehnicke
dokumentacije;

- lzdaje uvjerenja na osnovu evidencije iz svoje
nadleznosti;

- UCestvuje u izradi statistickih podataka iz svoje
nadleZnosti;

- UCestvuje u procesu izrade Odluke i Programa o
priviemenim objektima;

- Utvrduje iznos naknade za komunalno opremanje
gradevinskog zemljista;

-Utvrduje iznos naknade za urbanu sanaciju;
-UCestvuje u izradi Liste bespravnih objekata;
-prati izmjene zakonske regulative iz djelokruga
rada Sekretarijata i predlaze izmjene vaZecih
opétinskih odluka;

- Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretaralke.




Samostalnila savjetnik/ca | za
planiranje prostora,izgradnju
objekata i saobracaj

- Visoko obrazovanje -VII1 nivo
nacionalnog okvira kvalifikacija (240
CSPK),

-gradevinski fakultet- -diplomirani/a
inZenjer/ka (saobracajni smijer),

- 5 godina radnog iskustva,

- poloZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

- poznavanje rada na raéunaru
(autocad, autodesk/arhicad)

-Ovlasteno je lice za vodenje i rjeSavanje
prvostepenog upravnog postupka iz svoje
nadleznosti;

- Priprema struéna misljenja i informacije iz oblasti
urbanizma i izgradnje objekata;

-lzraduje predloge odluka za skup$tinu (Program
uredenja prostora, lzvjestaj o stanju uredenja
prostora i dr.);

- Izdaje izvode iz planskog dokumenta;

- UCestvuje u organizaciji i pracenju toka javne
rasprave za lokalna planska dokumenta;

- lzraduje separat UTU-a u skladu sa zakonom;

- Izraduje urbanisticko- tehnicke uslove za objekte
koji su u nadleznosti op$tinskog organa uprave;
-lzdaje odobrenja za gradenje i upotrebu lokalnih
objekata od opSteg interesa;

-lzdaje odobrenja za postavljanje odnosno
gradenje pomocnih objekata;

-UCestvuje u postupku izdavanja odobrenja za
postavljanje priviemenih objekata;

-Sprovodi  postupak  legalizacije  bespravnih
objekata, u skladu sa zakonom;

-UCestvuje u izradi opStinskih propisa iz oblasti
planiranja iizgradnje objekata ;

-Priprema projektne zadatke za izradu tehnicke
dokumentacije;

- lzdaje uvjerenja na osnovu evidencije iz svoje
nadleznosti;

- Utvrduje iznos naknade za komunalno opremanje
gradevinskog zemljista;

-Utvrduje iznos naknade za urbanu sanaciju;
-Utvrduje  ispravnost i potpunost tehnicke
dokumentacije na koju organ daje saglasnost;
-lzdaje odobrenje za potpunu ili djelimiCnu zabranu
saobracaja i izmjene rezima saobracaja za vrijeme
izvodenja radova na saobra¢ajnicama;

-lzdaje odobrenje za kretanje motornih vozila u
zabranjenim zonama;

-Priprema i prati realizaciju godiSnjeg programa
postavljanja i odrZavanja saobracajne
infrastrukture;

-Vr$i upravni nadzor kod subjekata koji vrSe
poslove izgradnje, rekonstrukcije i odrzavanja
opstinskih i nekategorisanih puteva;

- Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara/ke.




Samostalni/a savjetnik/ca | za
izgradnju i kontrolu lokalnih puteva i
saobracaja

-Visoko obrazovanje- VII1 nivo
nacionalnog okvira kvalifikacija (240
CSPK),

- gradevinski fakultet —specijalista
strukovni/a inZenjer/ka gradevine,

- 5 godina radnog iskustva,

- polozen struéniispit za rad u
drZavnim organima,

- poznavanje rada na raéunaru
('autocad, autodesk/arhicad)

-Praenje izgradnje, odrZavanja, koriséenja i
zastite opStinskih puteva i komunalnih objekata;
-Predlaze izgradnju i uCestvuje u pripremi projekta
izgradnje, odrzavanja, koriSéenja i zastite
opStinskih  puteva i predlaze i preduzima
odgovarajuce mjere;

-Priprema i prati realizaciju godidnjeg programa
postavljanja [ odrZavanja  saobracajne
infrastrukture;

-VrSi upravni nadzor kod subjekata koji vrSe
poslove izgradnje, rekonstrukcije i odrZavanja
opstinskih i nekategorisanih puteva;

-Prati realizaciju investicionih programa koje
finansira op$tina u ovoj oblasti;

-Priprema propise i druge akte koji se odnose na
razvoj, odrzavanje, zastitu, koriS¢enje i upravljanje
opstinskim putevima;

-Utvrduje  ispravnost i potpunost tehnicke
dokumentacije na koju organ daje saglasnost;
-Priprema propise i druge akte koji se odnose na
utvrdivanje visine naknade za kori$¢enje op$tinskih
puteva i mjerila za kategorizaciju opstinskih puteva;
-Priprema propise kojima se ureduje nacin
finansiranja, odrzavanja, izgradnje, rekonstrukcije i
koriS¢enja nekategorisanih puteva;

-Priprema i vodi evidenciju nepokretnosti koje
pripadaju lokalnim putevima;

-lzdaje uslove, odobrenja i saglasnosti za
postavljanje infrastrukturnih objekata i priviemenih
objekata duZ lokalnih puteva i u zastitnom pojasu
puta;

-lzdaje odobrenja i uslove za prekopavanje javnih
povrSina namijenjenih za saobrataj vozila i
pjeSaka;

- lzdaje odobrenje za potpunu ili djelimiénu zabranu
saobracaja i izmjene reZima saobracaja za vrijeme
izvodenja radova na saobracajnicama;

- Izdaje odobrenje za kretanje motornih vozila u
zabranjenim zonama;

- Priprema akte za odredivanje autobuskih i taksi
stajalista;

- Odreduje lokaciju i saobracajne uslove za taksi
stajalista;

-lzdaje licence i izvode iz licenci u drumskom
saobracaju i vodi evidenciju istih;




-Priprema informativne i druge stru¢ne materijale
za Skupstinu i predsjednika Opstine;
-Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretaralke.

Samostalnila savjetnik/ca |
za upravno-pravne i stambene
poslove

- Visoko obrazovanje- VII1 nivo
nacionalnog okvira kvalifikacija (240
CSPK);

- pravni fakultet- diplomirani/a
pravnik/ca,

- 5 godina radnog iskustva,

- polozen strucni ispit za rad u
drZavnim organima

-Vodi evidenciju stambenih zgrada i evidenciju
vlasnika stanova, poslovnih prostora i garaza kao
posebnih djelova stambene zgrade;

-RjeSava u postupku bespravnog useljenja;

-Vodi evidenciju naziva naselja, ulica i trgova i
brojeva zgrada,

- VIsi unos podataka za potrebe Registra ku¢nih
brojeva, ulica i trgova-Adresnog registra,

-Donosi rieSenja o dodjeli brojeva zgradama,
-RjeSava u postupku pretvaranja posebnih i
zajednickih djelova zgrade u poslovne prostorije;
-Vodi registar upravnika i registar pravila o
medusobnim odnosima etaznih viasnika;

-Donosi  rjeSenja o imenovanju upravnika i
priviemenih upravnika;

-Daje uputstva vlasnicima stanova u vezi izbora
organa upravljanja stambenim zgradama;
-Preduzima zakonske mjere u sluCaju kada
skupstina vlasnika ne vrSi zakonom propisane
poslove ;

-UCestvuje u radu komisija i radnih tijela koja se
organizuju radi rjeSavanja pitanja i problema iz
oblasti stanovanja;

-Angazuje izvodaca radova za hitne intervencije i
obezbjeduje nadzor nad njihovim radom;
-Sprovodi mijere i obaveze koje proizilaze iz
Strategije stanovanja;

-Priprema  opStinske propise iz stambeno-
komunalne oblasti;

-UCestvuje u pripremi opStih akata u oblasti
vodoprivrede;

-Priprema donoSenje akata o upotrebi vodnog
dobra;

-Priprema akte o dodjeli i prestanku koncesije za
izgradnju , odrzavanje i kori¢enje vodnih objekata
iz lokalne uprave;

-lzdaje uvjerenja na osnovu evidencije iz svoje
nadleznosti;

-Priprema akte za izdavanje vodnih uslova,
saglasnosti i dozvola;

-Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretaralke.




Samostalni/a savjetnik/ca |

- Visoko obrazovanje- VII1 nivo
nacionalnog okvira kvalifikacija (240
CSPK);

- pravni fakultet- diplomirani/a
pravnik/ca,

- 5 godina radnog iskustva,

- poloZen strucni ispit za rad u
drZzavnim organima

-Ovladceno je lice za vodenje i rjeSavanje
prvostepenog upravnog postupka iz svoje
nadleznosti;

- SaCinjava ugovore i akte iz nadleznosti
Sekretarijata i vodi evidenciju istih;

-UCestvuje u vrdenju upravnog nadzora nad radom
javnih preduzeca iz nadleZnosti Sekretarijata;
-Sprovodi  postupak  legalizacije  bespravnih
objekata, u skladu sa zakonom;

- UCestvuje u izradi opstinskih propisa iz
nadleznosti Sekretarijata;

-UCestvuje u vrSenju nadzora nad radom sluzbi u
dijelu sprovodenja opstinskih odluka kojima su im
prenijeta javna ovladcenja;

-UCestvuje u sprovodenju programa reorganizacije
i privatizacije javnih preduzeéa Ciji je osniva¢
Opétina;

- UCestvuje u aktivnostima medunarodne saradnje
na projektima koji se odnose na djelokrug rada
Sekretarijata;

-Vrdii druge poslove po nalogu Sekretaralke.

Samostalni/a savjetnik/ca Il

- Visoko obrazovanje- VII1 nivo
nacionalnog okvira kvalifikacija (240
CSPK) obrazovanja;
-dipl.inZenjer/ka gradevinarstva -
hidrotehniCki smjer;

- najmanje 3 godine radnog iskustva:

- poloZen strucni ispit za rad u
drZavnim organima.

-UCestvuje u pripremi struénih  misljenja i
informacija iz oblasti urbanizma i izgradnje
objekata;

- Izraduje urbanisticko- tehnicke uslove za objekte
koji su u nadleZnosti opstinskog organa uprave;
-UCestvuje u izradi opStinskih propisa iz oblasti
planiranja i izgradnje objekata ;

-Sprovodi  postupak legalizacije  bespravnih
objekata, u skladu sa zakonom;

-UCestvuje u izradi Liste bespravnih objekata;
-lzdaje uvjerenja na osnovu evidencije iz svoje
nadleznosti;

- lzdaje izvode iz planskog dokumenta;

-lzrada eleborata i stunih misljenja iz oblasti
hidrotehnike;

-UCestvuje u postupku izdavanja vodnih uslova,
saglasnosti i dozvola;

-Utvrduje ispravnost i potpunost tehnicke
dokumentacije na koju organ daje saglasnost;

- Utvrduje iznos naknade za komunalno opremanje
gradevinskog zemljista;

-Utvrduje iznos naknade za urbanu sanaciju;
-UCestvuje u pripremi tenderske dokumentacije;




- Vr8i unos podataka za potrebe Registra kuénih
brojeva, ulica i trgova-Adresnog registra,
-Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretaralke.

Samostalni/a savjetnik/ca I

- VII1 nivo nacionalnog okvira
kvalifikacija (240 CSPK ) obrazovanja,
-stepen specijaliste (spec.sci) -
arhitektura,

- najmanje 3 godine radnog iskustva,

- polozen strucni ispit za rad u
drZavnim organima

-UCestvuje u pripremi  struénih  mislienja i
informacija iz oblasti urbanizma i izgradnje
objekata;

-UCestvuje u izradi opstinskih propisa iz oblasti
planiranja i izgradnje objekata;

- lzdaje izvode iz planskog dokumenta;

- lzraduje urbanisticko- tehnicke uslove za objekte
koji su u nadleznosti opstinskog organa uprave;
-UCestvuje u izradi Liste bespravnih objekata;
-Sprovodi postupak legalizacije bespravnih
objekata, u skladu sa zakonom;

- Utvrduje iznos naknade za komunalno opremanje
gradevinskog zemljista;

-Utvrduje iznos naknade za urbanu sanaciju;
-lzdaje uvjerenja na osnovu evidencije iz svoje
nadleznosti;

-izrada elaborata i struCnih mislienja iz oblasti
arhitekture;

-UCestvuje u pripremi tenderske dokumentacije;

- Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara.

10.

Samostalni savjetnik lll

- Visoko obrazovanje- VII1 nivo
nacionalnog okvira kvalifikacija (240
CSPK) obrazovanja;
-dipl.inZenjer/ka gradevinarstva;

- najmanje 2 godine radnog iskustva:
- polozZen strucni ispit za rad u
drZzavnim organima.

- |zraduje urbanisticko- tehnicke uslove za objekte
koji su u nadleznosti opStinskog organa uprave;
-lzdaje odobrenja za gradenje i upotrebu lokalnih
objekata od op3teg interesa;

-lzdaje odobrenja za postavljanje odnosno
gradenje pomo¢nih objekata;

-Sprovodi  postupak legalizacije  bespravnih
objekata, u skladu sa zakonom;

-UCestvuje u procesu pripremanja odluka o
pristupanju izradi, utvrdivanju nacrta i dono3enju
planskih dokumenata;

-UCestvuje u izradi opStinskih propisa iz oblasti
planiranja iizgradnje objekata ;

-UCestvuje o izradi elaborata o postavijaju i
izgradnji objekata privremenog karaktera;

-lzdaje izvode iz planskog dokumenta;

-UCestvuje u izradi Liste bespravnih objekata;
-Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretaralke.




1.

Visila savjetnik/ca lll za planiranje
prostora i izgradnju objekata

-Visoko obrazovanje-VII1 nivo
nacionalnog okvira kvalifikacija (240
CSPK);

-fakultet tehnicke struke ( gradevinski,
arhitektonski, politehnika i dr.)

- najmanje 1 godina radnog iskustva;
- poloZen strucni ispit zarad u
drZavnim organima ;

- poznavanje rada na racunaru
(‘autocad, autodesk/arhicad)

- Izraduje urbanisticko- tehnicke uslove za objekte
koji su u nadleznosti opstinskog organa uprave;-
-lzdaje odobrenja za postavljanje odnosno
gradenje pomoc¢nih objekata;

-Sprovodi  postupak  legalizaciie  bespravnih
objekata, u skladu sa zakonom;

-UCestvuje u procesu pripremanja odluka o
pristupanju izradi, utvrdivanju nacrta i donoSenju
planskih dokumenata;

-UCestvuje u izradi opstinskih propisa iz oblasti
planiranja iizgradnje objekata ;

-lzdaje izvode iz planskog dokumenta;

-UCestvuje u izradi Liste bespravnih objekata;
-UCestvuje o izradi elaborata o postavijaju i
izgradnji objekata priviemenog karaktera;

-Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretaralke.

28

Visila savjetnik/ca lll za komunalne
djelatnosti i vodne usluge

- Visoko obrazovanje- VII1 nivo
nacionalnog okvira kvalifikacija (240
CSPK),

- pravni fakultet-diplomirani/a
pravnik/ca,

- najmanje 1 godina radnog iskustva,
- poloZen strucni ispit za rad u
drZavnim organima

-Ovlas¢eno je lice za vodenje i rjeSavanje
prvostepenog upravnog postupka iz svoje
nadleznosti;

-Vodi evidenciju naziva i granica naselja, ulica i
trgova i odreduje brojeve zgrada;

-UCestvuje u postupku davanja naziva naseljima,
neformalnim naseljima i odredivanju naziva ulica;
- VIrSi unos podataka za potrebe Registra kuénih
brojeva, ulica i trgova-Adresnog registra,
-Priprema nacrte saglasnosti na akte javnih
preduzeca;

-UCestvuje u pripremi programa i planova razvoja
komunalnih djelatnosti;

-UCestvuje u vrSenju upravnog nadzora nad radom
javnih preduzeca iz nadleZnosti Sekretarijata;
-Predlaze mjere za unaprjedenje i obezbjedenje
obavljanja komunalnih djelatnosti, narocito u
oblastima: odrzavanja parkova, zelenih i
rekreacionih povrsina, odvodenje atmosferskih
voda, CiS¢enje javnih povrSina, izgradnja
odrZavanje i koris¢enje deponija, snabdjevanje
grada i naselja vodom, precis¢avanje i odvodenje
otpadnih voda, odrZavanje groblja i sahranjivanje,
odrZavanje Cisto¢e grada i naselja (odvoz smeca
domacinstava i pravnih lica) i odrZzavanje pijaca i
pruzanje usluga na njima;-

-Vodi propisane evidencije o otpadu;

-Vr$i popis neuredenih odlagalista i vodi evidenciju
istih;




-Vodi evidenciju opstinskih odluka iz komunalne
oblasti;

-Donosi rieSenja po zahtjevima za slobodan pristup
informacijama,

-Priprema izvjeStaje o sprovedenoj analizi procjene
uticaja propisa (RIA);

-Vrdi i druge poslove po nalogu Sekretara/ke.

18 Samostalnila referent/kinja - 1 -Vodi sluzbene i druge evidencije, klasifikuje i
tehniCki/a sekretar/ka ¢uva podatke i dokumentaciju;
-Vodi evidencije predmeta, razvodenje i arhiviranje
-IV1 nivo nacionalnog okvira akata;
kvalifikacija (240 kredita CSPK), -Stara se o objavljivanju podataka, izjava i
-srednje opSte ili struéno obrazovanje, obavje$tenja o radu Sekretarijata na web stranici
-3 godine radnog iskustva, Opstine;
-poznavanije rada na raCunaru, -UCestvuje u izradi statistiCke evidencije ;
-poloZen stru¢ni ispit za rad u drZzavnim -Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara/ke.
organima
Clan 10

Rad Sekretarijata je javan.
Zajavnost rada Sekretarijata odgovoran je Sekretar.

Ill PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 11

Clan 12

Clan 13

Rasporedivanije sluZzbenika i namjeStenika na radna mjesta utvrdena ovim Pravilnikom izvrSiée se u
roku 30 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Izmjene i dopune Pravilnika vrSe se na na€in i po postupku predvidenom za njegovo donoSenje.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje da vaZzi Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i

sistematizaciji Sekretarijata za planiranje prostora, komunalne poslove i saobracaj br.05-4361 od
12.07.2022.godine, Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji
Sekretarijata za planiranje prostora, komunalne poslove i saobra¢aj br. 05-11259 od 21.12.2023.godine i
Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata za
planiranje prostora, komunalne poslove i saobracaj br. 05-100/23-11259/6 od 09.12.2024.godine.




Clan 14

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli i sajtu Opstine
Kolasin.

Br. 05-

Kolasin, ___.01.2025.godine - VD-SEKRETARA,
erel'a D;askbvlc dipl.pravnik /
i /// / /7 F2s /LW/ e
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